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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na usługi

(SIWZ)

==================================================================

dla

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

(o wartości poniżej kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych)

,,Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku                      z podziałem na zadania:
Zadanie nr 1: Obsługa punktu kasowego przy ul. Kościuszki 17 
w Rybniku

Zadanie nr 2: Obsługa punktu kasowego przy ul. Patriotów 32 
w Rybniku’’

I. Informacja o postępowaniu

ZAMAWIAJĄCY

Zakład Gospodarki Mieszkaniowej

ul. Kościuszki 17, 44 - 200 Rybnik

ogłasza przetarg nieograniczony na:

Obsługa kasowa zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku 

z podziałem na zadania:

Zadanie nr 1: Obsługa punktu kasowego przy ul. Kościuszki 17 w Rybniku 

Zadanie nr 2: Obsługa punktu kasowego przy ul. Patriotów 32 w Rybniku 
Zamawiający zamieścił ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej http://www.zgm.rybnik.pl/bip/  i na tablicy ogłoszeń ZGM.

Znak postępowania: DZP.1120.0055.2018

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Finansowanie zamówienia

Zamówienie to jest finansowane ze środków własnych.

Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

„Zamawiający” –  Zakład Gospodarki Mieszkaniowej

„Postępowanie”- postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej  

                            Specyfikacji.

„SIWZ”            - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

„Ustawa Pzp”
- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. 

„Zamówienie”   - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób  szczegółowy opisany w Rozdziale II SIWZ.

”Wykonawca”   - podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na  wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

 „RODO”
- rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuję, że: 

1) Administratorem Danych Osobowych jest Zakład Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku 
z siedzibą w Rybniku, przy ul. Tadeusza Kościuszki 17, 44-200 Rybnik, adres e-mail: zgm@zgm.rybnik (dalej jako „ADO”);

2) ADO wyznaczył Inspektora Ochrony Danych w osobie: Wacława Knura, z którym można się skontaktować pod adresem: ul.  Tadeusza Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz ,,Ustawy Pzp’’, w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, określonego w specyfikacji przetargowej;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ,,Ustawy Pzp’’;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ,,Ustawy Pzp’’ oraz zgodnie z zapisami Instrukcji kancelaryjnej, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, nie dłużej niż 10 lat;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ,,Ustawy Pzp’’, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ,,Ustawy Pzp’’;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: 
skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

**Wyjaśnienie: 
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Dane Zamawiającego:


Dokładny adres do korespondencji: ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik


Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (032) 42-212-47

E- Mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: dzp@zgm.rybnik.pl
II.– Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia objętego niniejszym postępowaniem jest prowadzenie 2 punktów obsługi kasowej Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku przy:

1) ul. Kościuszki 17 (siedziba ZGM),

2) ul. Patriotów 32 (ADM II),

polegające na przyjmowaniu wpłat oraz dokonywaniu wypłat gotówkowych.

Zamówienie zostało podzielone na 2 zadania:

Zadanie nr 1 – Obsługa punktu kasowego przy ul. Kościuszki 17 w Rybniku

Zadanie nr 2 – Obsługa punktu kasowego przy ul. Patriotów 32 w Rybniku

Zamówienie w zakresie usług.
2. Obowiązki Wykonawcy (dla Zadania nr 1 i 2):
a) przyjmowanie wszelkich wpłat gotówkowych z następujących tytułów:

- czynszu i innych opłat oraz odsetek od najemców (użytkowników) lokali mieszkalnych, użytkowych, garaży i innych przypadających wpłat od klientów Zamawiającego,

- kaucji mieszkaniowych

- wadium przetargowych,

b) dokonywania wypłat gotówkowych z tytułu:

- zwrotu nadpłaty za czynsz oraz media,

- zwrotu kosztów wynikających z wystawionych dokumentów księgowych,

- z tytułu zaliczek, delegacji oraz innych rozliczeń z pracownikami Zamawiającego,

- zwrotu wadium przetargowych,

- innych wypłat zleconych i zatwierdzonych przez Zamawiającego,

c) otwarcie rachunku pomocniczego dla Zamawiającego w celu dokonywania i rozliczania wypłat gotówkowych. Rachunek pomocniczy zasilany będzie przez Zamawiającego kwotą odpowiadającą wysokości wypłat. Wypłaty gotówki mogą być także realizowane ze środków własnych Wykonawcy, które zostaną mu zwrócone przez Zamawiającego w terminie trzech dni roboczych od otrzymania zestawienia dokonanych wypłat.
d) przekazywanie środków pieniężnych z tytułu przyjętych wpłat gotówkowych na wskazane rachunki bankowe Zamawiającego w dniu dokonania tych operacji, bez obciążania prowizją bankową lub inną opłatą Zamawiającego oraz osób dokonujących wpłat i wypłat,

e) przekazywanie Zamawiającemu w formie papierowej lub elektronicznej (z zachowaniem poufności i bezpieczeństwa danych) informacje o przyjętych wpłatach, tytułach tych wpłat oraz o wskazaniach wpłacających jak i dokonywanych wypłatach gotówkowych, w formie raportów – 
w następnym dniu roboczym po dokonaniu operacji, format oraz zakres danych zostaną uzgodnione z Zamawiającym, 

f) przyjmowanie wpłat w sposób i na podstawie blankietów wpłat, których wzór zostanie uzgodniony z Zamawiającym przed datą uruchomienia punktu kasowego, 

g) realizacja wypłat dokonywana będzie na podstawie poleceń wypłaty i listy płac wystawionych przez Zamawiającego,
h) prowadzenie punktów kasowych w dniach i godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałki, wtorki i środy od 7.00 do 15.00 w czwartki od 7.00 do 17.00 natomiast w piątki od 7.00 do 13.00.

Punkt kasowy nie może być czynny poza godzinami pracy Zamawiającego. W przypadku zmian godzin pracy Zamawiającego, Wykonawca dostosuje godziny obsługi kasowej do godzin pracy Zamawiającego;
i) nieodpłatne przyjmowanie wpłat gotówkowych: 

- własnych ZGM-u (np. rozliczenie zaliczek pracowników),

- dotyczących ZFŚS (np. spłaty rat pożyczek),

j) zapewnienie rzetelnej i sprawnej obsługi klientów Zamawiającego.
Wykonawca na własny koszt dostosuje pomieszczenia punktów kasowych do warunków pozwalających na należyte wykonanie niniejszej umowy, w szczególności wyposaży je w niezbędną infrastrukturę informatyczną i teletechniczną.
Wykonawca przed podpisaniem umowy uzgodni z Zamawiającym sposób wizualizacji punku kasowego wewnątrz budynku.
3. Zamawiający wymaga, żeby dane osobowe, gromadzone i przetwarzane przez Wykonawcę podczas realizacji przedmiotu zamówienia, były gromadzone i przetwarzane zgodnie 
z postanowieniami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. ( Dz. U. z 2018, poz. 1000 ) o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Zasady ochrony danych osobowych przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu zamówienia reguluje odrębna umowa (załącznik nr 9).
4. Za wykonanie usług, o których mowa w punkcie 2,  Zamawiający zapłaci Wykonawcy ryczałt w kwocie (zgodnie z ofertą) zł brutto miesięcznie.

5. Zamawiający nie zapewnia usługi konwojowania gotówki.

6. W celu realizacji obowiązków wynikających z przedmiotu zamówienia Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie kasowe na podstawie umowy najmu zawartej odrębnie dla każdego lokalu:
Powierzchnia pomieszczeń kasowych:

- ul. Kościuszki 17 (siedziba ZGM) - 6,70 m2 , 

- ul. Patriotów 32 (ADM II) – 9,65 m2. 

Wykonawca zobowiązany będzie do ponoszenia kosztów wynajmu pomieszczeń kasowych zlokalizowanych w siedzibie ZGM i ADM II według  ustalonej stawki czynszu w wysokości  8,00 zł/m2 netto oraz do ponoszenia rzeczywistych kosztów mediów zgodnie z umową stanowiącą odpowiednio załącznik nr 7 i 8 do SIWZ. 

Obciążenie Wykonawcy przez Zamawiającego z tytułu czynszu najmu oraz kosztów mediów następować będzie na podstawie wystawionych faktur VAT. 

Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów związanych z ewentualną adaptacją pomieszczeń kasy wynikających z dostosowania do przepisów i wymagań obowiązujących Wykonawcę.
Wykonawca może, w udostępnionych pomieszczeniach, poza realizacją przedmiotu zamówienia świadczyć inne usługi płatnicze na zasadach ogólnie przyjętych u Wykonawcy. Usługi te mogą być świadczone pod warunkiem, że nie będą kolidować z realizacją przedmiotu zamówienia.
Uwzględnienie wymagań w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych (Zadanie 1i 2)

Dostęp do pomieszczeń kasowych jest dostosowany dla potrzeb osób niepełnosprawnych ruchowo – punkt kasowy przy ul. Kościuszki 17 oraz przy ul.  Patriotów 32 znajduje się na parterze.
Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,  przez wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących obsługę kasową w trakcie realizacji zamówienia.

Klasyfikacja Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

,,Usługi bankowe”







66110000-4  

Rozliczenie za przedmiot umowy będzie odbywało się raz na miesiąc, po zakończeniu danego miesiąca na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę i potwierdzonej przez osobę odpowiedzialną za realizację zadania. 
Podwykonawstwo

1. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi  wskazać w ofercie, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić załącznik nr 1 do SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzach „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. 
2. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób 
do kontaktu z nimi, zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest 
do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Umowa o podwykonawstwo - umowa w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane stanowiące część zamówienia publicznego, zawarta między wybranym przez Zamawiającego Wykonawcą a innym podmiotem (Podwykonawcą), a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane także między Podwykonawcą a dalszym Podwykonawcą lub między dalszymi Podwykonawcami.
Zamawiający informuje, że: 

1) nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2) dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

3) nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6. 

4) nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

7) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

8) zgodnie z art. 24 aa ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający dokona w pierwszej kolejności oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
III. Termin wykonania zamówienia:

od 01.01.2019 r. do 31.12.2022 r.
IV. Warunki udziału w postępowaniu   (zadanie nr 1 i zadanie nr 2)
1. O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Wykonawca spełni warunek jeżeli posiada aktualne zezwolenie na rozpoczęcie działalności zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 ze zmianami) lub posiada aktualne uprawnienia do wykonywania działalności w zakresie świadczenia usług płatniczych, o których mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2003 ze zmianami).
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.

c) zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawcy:

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykonał (a w przypadku świadczeń ciągłych wykonuje) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie co najmniej jedną usługę, trwającą co najmniej 12 miesięcy, polegającą na prowadzeniu punktu kasowego w jednostce samorządu terytorialnego lub w jednostce budżetowej lub w samorządowym zakładzie budżetowym.

2. W przypadku Wykonawców występujących wspólnie lub Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów, warunek udziału w postępowaniu dotyczący uprawnień  do prowadzenia określonej działalności zawodowej musi spełniać każdy z podmiotów biorących udział w realizacji zamówienia w zakresie prowadzenia punktów kasowych.

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.
5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty 
te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt 1 ppkt 2.

7. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale V, na zasadzie spełnia – nie spełnia.
8. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.
9. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o zamówienie publiczne.
V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, wymaganych od Wykonawców.

A. Dokumenty i oświadczenia wymagane od wszystkich Wykonawców, które należy złożyć wraz z ofertą.

1. Formularz oferty.
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na formularzu zgodnym 
z treścią załącznika nr 2 do SIWZ.

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 3 do SIWZ.

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

5. Pełnomocnictwo złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
w sytuacji:
1) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.
2) podpisania oferty względnie innych dokumentów składanych wraz z ofertą przez osobę, dla której prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą – pełnomocnictwo do podpisania oferty.

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia, 
o których mowa w punkcie 2 i 3 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

7. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 
w oświadczeniach, o których mowa w punkcie 2 i 3.

B. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej składane w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy („Zbiorcze zestawienie ofert”).

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której  mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku  przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia znajduje się w załączniku nr  4 do SIWZ). Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, 
że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.

Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy w pliku o nazwie „Zbiorcze zestawienie ofert” na swojej stronie internetowej http://www.zgm.rybnik.pl/bip/ .  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców  oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy 
z Wykonawców.

C.  Dokumenty i oświadczenia składane – na wezwanie Zamawiającego – przez Wykonawcę,    

      którego oferta została najwyżej oceniona.
1. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia 
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu dotyczących:
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: aktualne zezwolenie na rozpoczęcie działalności zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 ze zmianami) lub aktualne uprawnienia do wykonywania działalności w zakresie świadczenia usług płatniczych, o których mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2003 ze zmianami),

2) zdolności technicznej lub zawodowej: wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 5 do SIWZ, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego

zobowiązany będzie złożyć oświadczenia i dokumenty podmiotu, na zdolności lub sytuację którego Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. Wykonawca zobowiązany będzie złożyć dokumenty tego podmiotu potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie zdolności lub sytuacji, na których Wykonawca polegał w celu wykazania spełniania tych warunków (dokumenty wskazane w pkt 1).

Wymagania formalne dotyczące oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę.
1. Oświadczenia składane przez Wykonawcę i inne podmioty, na zdolnościach lub sytuacji których polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz przez podwykonawców, składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

2. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował tymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonania zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

4) czy podmioty, na zdolnościach których Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

3.    Za oryginał uważa się oświadczenie lub dokument złożone w formie pisemnej podpisane  

        odpowiednio własnoręcznym podpisem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje  

       odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca,     wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.    

       Poświadczenie za zgodność z  oryginałem następuje w formie pisemnej podpisane        własnoręcznym podpisem. 
4.   W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra  

       Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać    zamawiający od   wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 poz. 1126).
5.   Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20  

       ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające 
      do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej   

przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę 
z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
6.   W celu skorzystania z zapisów pkt 5, Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia stosownej rubryki w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 5. 
VI. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym

Opis sposobu przekazywania oświadczeń i dokumentów.

1. Z zastrzeżeniem postanowień zawartych w pkt 2, Zamawiający dopuszcza, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywała się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (nr faksu: 32 42 212 47) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną  – adres e-mail: dzp@zgm.rybnik.pl    

2. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów w trybie art. 26 ust. 2 lub ust. 3 i 3a ustawy, oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć (złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie wskazanej przez Zamawiającego w wezwaniu. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda 
ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
5. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z treścią niniejszej SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania (pocztę elektroniczną) na adres dzp@zgm.rybnk.pl. 
Wyjaśnianie treści SIWZ

Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem. 

W celu umożliwienia udzielenia odpowiedzi na piśmie przed terminem składania ofert, zapytanie winno być złożone nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Zamawiający przekazuje treść zapytań i udzielonych wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając je na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania.

Zebranie Wykonawców

Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców.

Zmiany w treści SIWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.

Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, zamieszczając informację na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ oraz zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami wyznacza się następujące osoby:

- w zakresie merytorycznym: 
Alina Bisek 

Dział Finansowo - Księgowy                                          
- w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych:


 Katarzyna Wójtowicz

Dział Zamówień Publicznych i Umów
VII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia oferty wadium.
VIII. Termin związania ofertą.

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 
z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
IX.  Opis sposobu przygotowania ofert.

Pisemna oferta

Oferta powinna być przygotowana w formie pisemnej, w języku polskim i odpowiadać 
na przedstawione kwestie związane z przetargiem, według kolejności ujętej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Jedna oferta 

Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje 
w więcej niż jednej ofercie spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego Wykonawcy zostaną odrzucone.

Warunki formalne

Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, że jeżeli 
z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą zostać podpisane przez wszystkie te osoby. Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi wynikać bezpośrednio z dokumentów dołączonych do oferty. Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (np. wypisu z Krajowego rejestru sądowego) do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczony przez notariusza odpis stosownego pełnomocnictwa. Wszystkie dokumenty, oświadczenia sporządzone 
w językach obcych należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski.

Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.
Koszty udziału w przetargu.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty, 
z uwzględnieniem art. 93 ust. 4 ustawy.
Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie zawarte w treści załącznika nr 1 „Formularz oferty” wraz z uzasadnieniem. 
W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  Zamawiający uzna zastrzeżone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawcę.
Poprawki w ofercie
Poprawki muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/ami osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy.

Oznaczenie ofert.

Ofertę należy włożyć do nieprzezroczystej koperty, oznaczonej następująco:

a) adresat:

Zakład Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Kościuszki 17, 44 - 200 Rybnik

b) zawartość:

oferta na:  
Obsługa kasowa zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku z podziałem na zadania:

…………………………………………………………………………………..…..
[wpisać nr i nazwę zadania]

c) dopisek:

NIE OTWIERAĆ PRZED: 24.10.2018 r. godz. 9:30
Na ofertę składają się następujące dokumenty:

· „Formularz oferty” - załącznik nr 1 do SIWZ,
-
Oświadczenia i dokumenty opisane w rozdziale V pkt A w SIWZ

Termin składania ofert

Oferty należy składać w terminie do 24.10.2018 r. do godz. 9:00  w Dziale Zamówień Publicznych
 i Umów ul. Kościuszki 17 pokój 26.
Istnieje możliwość przedłużenia terminu składania ofert w celu uwzględnienia przez Wykonawców wyjaśnień i uzupełnień przedstawionych przez Zamawiającego, będących odpowiedzią na pytania Wykonawców, złożone przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku złożenia oferty drogą pocztową o ważności jej złożenia będzie decydowała data wpływu do Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie.

Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które zostaną złożone po terminie składania ofert.

Zmiana i wycofanie ofert.

Wykonawcy mogą zmodyfikować lub wycofać swoje oferty jedynie za pomocą pisemnego zawiadomienia dostarczonego Zamawiającemu przed terminem składania ofert. Koperta zawierająca modyfikację powinna zostać oznaczona określeniem „Zmiana”.

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana po terminie składania ofert.
Otwarcie ofert. Otwarcie ofert nastąpi 24.10.2018 r. o godz. 9:30 w siedzibie Zamawiającego przy  ul. Kościuszki 17, pokój nr 4.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, 
jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Koperty oznaczone "Zmiana" zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Dane z ofert, których dotyczy "Wycofanie" nie będą odczytane.

W pozostałych przypadkach Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie.

Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej (http://www.zgm.rybnik.pl/bip/ ) informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

XI. Sposób obliczania ceny ofertowej.

1. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową. 

2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty dodatkowe jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena całkowita brutto (z VAT).
4. Cena ofertowa powinna być podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Cena ofertowa nie podlega waloryzacji do końca realizacji przedmiotu zamówienia.

6. Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na realizację zamówienia.

7. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

8. Wykonawca, składając ofertę (w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ) informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

Waluty oferty

Cena zostanie podana przez Wykonawcę w całości w walucie polskiej. 
XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	Kryterium I
	Miesięczny ryczałt za wpłaty i wypłaty gotówkowe w okresie obsługi kasowej (C)

	60%

	Kryterium II
	Przyjmowanie wpłat przy użyciu terminala płatniczego (W)

	35%

	Kryterium III
	Zapewnienie osoby ze znajomością języka migowego (O)

	5%


W kryterium I (C) liczba przyznanych punktów dla poszczególnych ofert będzie obliczona w następujący sposób: 

C = Miesięczny ryczałt za wpłaty i wypłaty gotówkowe określone w punkcie 2 rozdziału II „Przedmiot zamówienia” …….zł brutto x 48 miesięcy = …………. zł


Zakładając, że

Cmin – najniższa wartość w ocenianym kryterium spośród ofert nie podlegających odrzuceniu 
Cmax – najwyższa wartość w ocenianym kryterium

Cof    – wartość badanej oferty w ocenianym kryterium

Pof    – ilość punktów dla badanej oferty 

punkty przyznaje się następująco:

Pof  = 60 - (Cof - Cmin)/( Cmax - Cmin) * 60 pkt   
W kryterium II (W) oceniane będzie przyjmowanie wpłat na rzecz ZGM przy użyciu terminala płatniczego.

Wykonawca, który zadeklaruje przyjmowanie wpłat gotówkowych na rzecz ZGM przy użyciu terminalu płatniczego, na warunkach określonych w SIWZ i zgodnie ze złożoną ofertą, otrzymuje 35 pkt. 

Wykonawca, który nie zadeklaruje takiej gotowości, otrzymuje 0 pkt.
Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie w zakresie przyjmowania wpłat przy użyciu terminala płatniczego w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji ( ppkt 2  załącznika nr 1 do SIWZ)  Zamawiający uzna, że Wykonawca nie deklaruje przyjmowania wpłat przy użyciu terminala płatniczego i przyzna w tym kryterium „0” pkt.
W kryterium III (O) oceniane będzie zapewnienie na czas realizacji zamówienia min. 1 osoby ze znajomością języka migowego. 

Wykonawca, który zadeklaruje zatrudnienie do realizacji przedmiotu zamówienia w Zakładzie Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku co najmniej jedną osobę ze znajomością języka migowego, otrzymuje 5 pkt.
Wykonawca, który nie zadeklaruje takiej gotowości, otrzymuje 0 pkt.

Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie w zakresie zapewnienie na czas realizacji zamówienia min. 1 osoby ze znajomością języka migowego w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.  W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji (ppkt 3  załącznika nr 1 do SIWZ)  Zamawiający uzna, że Wykonawca nie zapewnia osoby ze znajomością języka migowego i przyzna w tym kryterium „0” pkt.
Maksymalna liczba punktów, możliwych do uzyskania przez Wykonawcę, będąca sumą wszystkich kryteriów wynosi 100. 

2. Każda oferta nieodrzucona zostanie oceniona wg kryteriów opisanych w pkt 1 i otrzyma liczbę punktów (S) obliczoną wg wzoru S=C+W+O.
3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów 
S obliczonych wg wzoru opisanego w pkt 3. Oceny dokonywać będą członkowie komisji przetargowej.

Sposób oceny ofert 

1. Zgodnie z art. 24 aa ustawy, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 
czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w SIWZ.
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, 
z zastrzeżeniem możliwości poprawy oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujących istotnych zmian 
w treści oferty. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona.

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną w formularzu ofertowym a iloczynem ceny określającej miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za wpłaty, Zamawiający uzna za prawidłową cenę określającą miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za wpłaty gotówkowe przemnożone za 48 miesiące. W takiej sytuacji Zamawiający we własnym zakresie dokona przemnożenia ceny określającej miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za wpłaty gotówkowe przez 48 miesięcy 
i otrzymaną wartość potraktuje jako cenę ofertową.

4. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która zostanie uznana za najkorzystniejszą (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryterium wyboru oferty określonym w niniejszej SIWZ).

5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1ustawy (określonych w rozdziale V pkt C niniejszej SIWZ).
Kryteria oceny ofert
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają wymaganiom opisanym 
w niniejszej SIWZ. 

Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriów wyboru określonych 
w ogłoszeniu o przetargu.

Unieważnienie postępowania

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust.1 Pzp.

O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze ofert 
w celu zawarcia umowy 

Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności, 

4) unieważnieniu postępowania 

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 1 i 4, na stronie internetowej.

Umowa zostanie zawarta nie wcześniej niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli 
w postępowaniu o udzielenie zamówienie została złożona tylko jedna oferta.

XIV. Istotne dla Zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.

Wzór umowy o udzielenie zamówienia stanowi załącznik nr 6 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

Zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej „ustawą” środki ochrony prawnej określone w Dziale VI (od art. 179 do art. 198g) przysługują:

· Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 
w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy,

· organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Prawo do wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje również zamawiającemu oraz Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych – zwanego dalej „Prezesem Urzędu”.
Odwołanie

Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielnie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1. określenia warunków udziału w postępowaniu;

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3. odrzucenia oferty odwołującego

4. opisu przedmiotu zamówienia,

5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wymagania formalne odwołania

Odwołanie powinno:

· wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy,

· zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów,

· określać żądanie oraz

· wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby, w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. Zgodnie z art. 180 ust. 5 ustawy Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:
1. nie zawiera braków formalnych;

2. uiszczono wpis.

Terminy na wniesienie odwołania.

1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5zdanie drugie, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

3. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
Przystąpienie do postępowania odwoławczego
Wykonawca zgodnie z art. 185 ust. 2 ustawy może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni dnia otrzymania od Zamawiającego kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Zamawiający lub Odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy.

Odpowiedź na odwołanie.

Zgodnie z art. 186 ustawy Zamawiający ma możliwość wniesienia odpowiedzi na odwołanie. Odpowiedź ta może zostać wniesiona piśmie formie pisemnej lub ustnie do protokołu. Zamawiający może uwzględnić odwołanie w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu. W takiej sytuacji Izba jest zobligowana umorzyć postępowanie odwoławcze za wyjątkiem sytuacji, gdy 
w postępowaniu wywołanym wniesieniem odwołania po stronie Zamawiającego przystąpił inny Wykonawca i działając na podstawie art. 186 ust. 3 ustawy wniesie sprzeciw przeciwko uwzględnieniu odwołania w całości. W takiej sytuacji Izba rozpoznaje wniesione odwołanie. 
W przypadku uwzględnienia przez zamawiającego części zarzutów przedstawionych w odwołaniu
 i wycofania pozostałych zarzutów przez odwołującego, Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie wykonawcy, pod warunkiem że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca albo wykonawca, który przystąpił po stronie zamawiającego nie wniósł sprzeciwu wobec uwzględnienia części zarzutów. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu w zakresie uwzględnionych zarzutów.

Cofnięcie odwołania
Na podstawie art. 187 ust. 8 ustawy, odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy, w takim przypadku Izba umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie odwołania nastąpi przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.
Unieważnianie umów i nakładanie kar finansowych

Zgodnie z art. 192 ust. 3 ustawy Izba może, jeżeli umowa w sprawie zamówienia publicznego została zawarta oraz zachodzi jedna z przesłanek, o których mowa w art. 146 ust. 1 ustawy:

1. unieważnić umowę; albo

2. unieważnić umowę w zakresie zobowiązań niewykonalnych i nałożyć karę finansową 
w uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy nie jest możliwy zwrot świadczeń spełnionych na podstawie umowy podlegającej unieważnieniu; albo

3. nałożyć karę finansową albo orzec o skróceniu czasu obowiązywania umowy w przypadku stwierdzenia, że utrzymanie umowy w mocy leży w ważnym interesie publicznym; albo

Jeżeli umowa w sprawie zamówienia publicznego została zawarta w okolicznościach dopuszczonych w ustawie Izba może stwierdzić naruszenie przepisów ustawy (art. 192 ust. 3 pkt 3 ustawy). Kary finansowe nakłada się na Zamawiających w wysokości do 10% wartości wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie (art. 193 ustawy) lub do 5% wartości wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisu art. 94 ust. 1 i 2 albo art. 183 ust. 1, które nie było połączone z naruszeniem innego przepisu ustawy (art. 194 ustawy).

Skarga

Na wyrok Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienia kończące postępowanie odwoławcze stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby, bądź miejsca zamieszkania zamawiającego, wnoszona za pośrednictwem Prezesa KIO.

Skargę wnosi się w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce operatora publicznego jest równoznaczne 
z jej wniesieniem.

Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać:

· oznaczenie zaskarżonego orzeczenia,

· przytoczenie zarzutów z ich zwięzłym uzasadnieniem,

· wskazanie dowodów,

· wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

Prawo wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje również Prezesowi Urzędu w terminie 21 dni od daty wydania orzeczenia.

Załączniki :

- załącznik nr 1 - wzór formularza oferty

- załącznik nr 2 - wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania

-
załącznik nr 3 -  wzór oświadczenia dotyczącego spełnienia warunków działu w postępowaniu

- załącznik nr 4 - oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

- załącznik nr 5 - wzór wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń ciągłych również  

                            wykonywanych usług

- załącznik nr 6 - wzór umowy
- załącznik nr 7 - wzór umowy najmu - punkt kasowy w budynku Zakładu Gospodarki   

  Mieszkaniowej  przy ul. Kościuszki 17

- załącznik nr 8 - wzór umowy najmu - punkt kasowy w budynku ADM II przy ul. Patriotów 32
- załącznik nr 9 - wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Rybnik, dnia 11.10.2018 r.
	
	

	
	Strona
	

	
	Z ogólnej liczby stron
	


(pieczęć Wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK Nr 1.1 - Formularz oferty na zadanie 1

przetarg nieograniczony: 

Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku z podziałem na zadania: 

Zadanie 1: Obsługa punktu kasowego przy ul. Kościuszki 17 w Rybniku 

Wykonawca /nazwa firmy :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
adres Wykonawcy/firmy : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
kod, miejscowość, ulica, województwo

Numer telefonu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .        Numer Fax : . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .

e-mail : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Nazwa Banku . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

Numer konta bankowego : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .

Wykonawca jest mikro, małym lub średnim przedsiębiorcą (zaznaczyć właściwe X)
 FORMCHECKBOX 

TAK

 FORMCHECKBOX 

NIE

Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36–41):
Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny (kwota przyjętych pieniędzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywów i pasywów firmy) poniżej 2 mln EUR.
Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR.
Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR. 
1. 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 
za całkowitą cenę brutto: ........................................ zł.
Powyższa cena została wynika z następującego wyliczenia:

Miesięczny ryczałt za wpłaty gotówkowe określone ……..….zł brutto x 48 miesięcy = …………. zł

Powyższa całkowita cena brutto obejmuje pełny zakres zamówienia określony w warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2.
Niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni.
3. 
Składamy niniejsza ofertę przetargową we własnym imieniu / w imieniu konsorcjum zarządzanego przez ...................................................................*)
     




(nazwa lidera)

4.
Oświadczamy, że:

1) 
oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: od 01.01.2019 r. 
do 31.12 2022 r.
2) 
deklarujemy przyjmowanie wpłat przy użyciu terminala płatniczego TAK / NIE (niewłaściwe    skreślić)
        UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 

3) 
zapewniamy osobę ze znajomością języka migowego TAK / NIE (niewłaściwe  skreślić)
        UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 

4) zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy zastrzeżeń,
5) przedmiot zamówienia wykonamy: sami / z udziałem podwykonawców *) następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom:
	L.p.
	Nazwa części zamówienia
	Firma podwykonawcy


	
	
	

	
	
	


6) akceptujemy przekazany wzór umowy stanowiący załącznik nr 6 do SIWZ,

7) akceptujemy przekazany wzory umów najmu stanowiący załącznik nr 7 do SIWZ,

8) akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego,

9) jesteśmy /nie jesteśmy płatnikiem podatku VAT - nasz  numer NIP  . . . . . . . . . …………… 

5.
Potwierdzamy, iż nie uczestniczymy w innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy 
na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, że wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być udostępnione, w szczególności innym uczestnikom postępowania.

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie wyrażone cyfrą

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	


Uzasadnienie zastrzeżenia dokumentów:…………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
W przypadku gdy żadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie wypełnia pkt 7.

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (np. ze względu na tzw. mechanizm odwróconego podatku VAT), Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę winien poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, a jeśli tak, wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku – …………………….…….. (wypełnić o ile dotyczy)
*) niepotrzebne skreślić
9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., wobec wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, będącymi osobami fizycznymi, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się w niniejszym postępowaniu.*
* 
w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

	
	

	
	Strona
	

	
	Z ogólnej liczby stron
	


(pieczęć Wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK Nr 1.2 - Formularz oferty na zadanie 2
przetarg nieograniczony: 

Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku z podziałem na zadania: 

Zadanie 2: Obsługa punktu kasowego przy ul. Patriotów 32 w Rybniku 

Wykonawca /nazwa firmy :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

adres Wykonawcy/firmy : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

kod, miejscowość, ulica, województwo

Numer telefonu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .        Numer Fax : . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .

e-mail : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Nazwa Banku . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

Numer konta bankowego : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .

Wykonawca jest mikro, małym lub średnim przedsiębiorcą (zaznaczyć właściwe X)
 FORMCHECKBOX 

TAK

 FORMCHECKBOX 

NIE

Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36–41):
Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny (kwota przyjętych pieniędzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywów i pasywów firmy) poniżej 2 mln EUR.
Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR.
Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR. 
1. 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 

za całkowitą cenę brutto: ........................................ zł.
Powyższa cena została wynika z następującego wyliczenia:

Miesięczny ryczałt za wpłaty gotówkowe określone ……..….zł brutto x 48 miesięcy = …………. zł

Powyższa całkowita cena brutto obejmuje pełny zakres zamówienia określony w warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2.
Niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni.

3. 
Składamy niniejsza ofertę przetargową we własnym imieniu / w imieniu konsorcjum zarządzanego przez ...................................................................*)

     




(nazwa lidera)

4.
Oświadczamy, że:

1) 
oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: od 01.01.2019 r. 
do 31.12 2022 r.
2) 
deklarujemy przyjmowanie wpłat przy użyciu terminala płatniczego TAK / NIE (niewłaściwe    skreślić)
        UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 

3) 
zapewniamy osobę ze znajomością języka migowego TAK / NIE (niewłaściwe   skreślić)
        UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 

4) zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy zastrzeżeń,
5) przedmiot zamówienia wykonamy: sami / z udziałem podwykonawców *) następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom:
	L.p.
	Nazwa części zamówienia
	Firma podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


6) akceptujemy przekazany wzór umowy stanowiący załącznik nr 6 do SIWZ,

7) akceptujemy przekazany wzory umów najmu stanowiący załącznik nr 8 do SIWZ,

8) akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego,

9) jesteśmy /nie jesteśmy płatnikiem podatku VAT - nasz  numer NIP  . . . . . . . . . …………… 

5.
Potwierdzamy, iż nie uczestniczymy w innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy 
na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, że wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być udostępnione, w szczególności innym uczestnikom postępowania.

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie wyrażone cyfrą

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	


Uzasadnienie zastrzeżenia dokumentów:…………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
W przypadku gdy żadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie wypełnia pkt 7.

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (np. ze względu na tzw. mechanizm odwróconego podatku VAT), Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę winien poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, a jeśli tak, wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku – …………………….…….. (wypełnić o ile dotyczy)
*) niepotrzebne skreślić
9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., wobec wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, będącymi osobami fizycznymi, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się w niniejszym postępowaniu.*
* 
w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................


	
	

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby
	


(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 2

Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku  z podziałem na zadania:

………………………………………………………………………………………………

[wpisać numer i nazwę zadania]

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, 

NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.:…………………………………………………………………….………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

                                                                                                                                                         (podpis)
Niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia” składa Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia. 

„Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się :

(…..)

12) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 

13) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub 
art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm.[7])) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

14) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13;

15) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności;

16) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne 
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

17) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

18) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

19) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział 
w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

20) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

21) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

22) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;”

	
	

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby
	


(pieczęć podmiotu)

ZAŁĄCZNIK Nr 3
Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku  z podziałem na zadania:

………………………………………………………………………………………………

[wpisać numer i nazwę zadania]

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w rozdziale IV SIWZ („Warunki udziału w postępowaniu”) 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………...…………………………………….………………………………………………………………………….…………………………………………………….,……………………………………………………………….w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)


	
	,,Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku  z podziałem na zadania
DZP.1120.0055.2018




(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 4 

Oświadczenie Wykonawcy dotyczące

przynależności do tej samej grupy kapitałowej.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku  z podziałem na zadania:

………………………………………………………………………………………………

[wpisać numer i nazwę zadania]

  oświadczam, że:

1) z żadnym Wykonawcą ubiegającym się o udzielenie powyższego zamówienia nie należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów*

2) wspólnie z następującymi Wykonawcami, którzy złożyli ofertę w przedmiotowym postępowaniu: ……………. należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów i przedkładam niżej wymienione dowody, że powiązania między nami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu:* 
………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

……………………………………………………………………..

*) niepotrzebne skreślić

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

UWAGA: Wykonawca  w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej (http://www.zgm.rybnik.pl/bip ) informacje dotyczące firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie

UWAGA: Niniejszą informację składa Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

	
	,,Obsługa kasowa Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku  z podziałem na zadania

DZP.1120.0055.2018




(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK nr 5 – wzór wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń ciągłych również wykonywanych, usług.

	Nazwa Wykonawcy

(podmiotu), wykazującego zdolność techniczną lub zawodową
	Przedmiot usługi

(Należy podać informacje na podstawie których,

Zamawiający będzie mógł jednoznacznie stwierdzić 

spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu)
	Data wykonania zamówienia (zgodnie 

z zawartą umową)
	Podmiot, na rzecz którego usługa została wykonana

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć dowody określające czy wykazane usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach innego podmiotu na zasadach określonych w art. 22a ust.2 ustawy (podmiot ten został wskazany w pierwszej kolumnie powyższej tabeli) zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 
do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1ustawy (określonych w rozdziale VI niniejszej SIWZ)
ZAŁĄCZNIK nr 6 – Wzór umowy (dotyczy zadania nr 1 i 2)
Umowa Nr
zawarta w dniu .............. pomiędzy Zamawiającym tj. Miastem Rybnik - Zakład Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibą w Rybniku, ul. Kościuszki 17, w imieniu którego działa:

Dyrektor – Artur Gliwicki

a Wykonawcą tj. : ............................................................................................ 

(nazwa firmy, forma prawna, adres) 

reprezentowanym przez : ...................................................................................................................

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu nieograniczonym, strony zgodnie ustalają, co następuje.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest ……………………. (nazwa zadania).
2. Zakres usług według oferty oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokumenty te stanowią integralną część umowy.

3. Usługi muszą być wykonane zgodnie z obowiązującymi przepisami, normami oraz na ustalonych niniejszą umową warunkach.

4. Obowiązki Wykonawcy:
1) przyjmowanie wszelkich wpłat gotówkowych z następujących tytułów:
a) czynszu i innych opłat oraz odsetek od najemców (użytkowników) lokali mieszkalnych, użytkowych, garaży i innych przypadających wpłat od klientów Zamawiającego,
b) kaucji mieszkaniowych,
c) wadium przetargowych,
2) dokonywanie wypłat gotówkowych z tytułu:
a) zwrotu nadpłaty za czynsz oraz media,
b) zwrotu kosztów wynikających z wystawionych dokumentów księgowych,
c) z tytułu zaliczek, delegacji oraz innych rozliczeń z pracownikami Zamawiającego,
d) zwrotu wadium przetargowych,
e) innych wypłat zleconych i zatwierdzonych przez Zamawiającego,
3) otwarcie rachunku pomocniczego dla Zamawiającego w celu dokonywania i rozliczania wypłat gotówkowych. Rachunek pomocniczy zasilany będzie przez Zamawiającego kwotą odpowiadającą wysokości wypłat. Wypłaty gotówki mogą być także realizowane ze środków własnych Wykonawcy, które zostaną mu zwrócone przez Zamawiającego w terminie trzech dni roboczych od otrzymania zestawienia dokonanych wypłat,
4) przekazywanie środków pieniężnych z tytułu przyjętych wpłat gotówkowych na wskazane rachunki bankowe Zamawiającego w dniu dokonania tych operacji, bez obciążania prowizją bankową lub inną opłatą Zamawiającego oraz osób dokonujących wpłat i wypłat,
5) przekazywanie Zamawiającemu w formie papierowej lub elektronicznej (z zachowaniem poufności i bezpieczeństwa danych) informacji o przyjętych wpłatach, tytułach tych wpłat oraz o wskazaniach wpłacających jak i dokonywanych wypłatach gotówkowych, w formie raportów – w następnym dniu roboczym po dokonaniu operacji, format oraz zakres danych zostaną uzgodnione z Zamawiającym, 
6) przyjmowanie wpłat w sposób i na podstawie blankietów wpłat, których wzór zostanie uzgodniony z Zamawiającym przed datą uruchomienia punktu kasowego,
7) realizacja wypłat na podstawie poleceń wypłaty i listy płac wystawionych przez Zamawiającego,
8) nieodpłatne przyjmowanie wpłat gotówkowych: 
a) własnych ZGM-u (np. rozliczenie zaliczek pracowników),
b) dotyczących ZFŚS (np. spłaty rat pożyczek).
5. Strony ustalają, że prowadzenie punktów kasowych będzie odbywało się w dniach i godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałki, wtorki i środy od 7.00 do 15.00, w czwartki od 7.00 do 17.00 natomiast w piątki od 7.00 do 13.00. Punkt kasowy nie może być czynny poza godzinami pracy Zamawiającego.

6. W przypadku zmian godzin pracy Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się dostosować godziny obsługi kasowej do godzin pracy Zamawiającego.

7. Wykonawca zapewni rzetelną i sprawną obsługę klientów Zamawiającego.

8. Wykonawca na własny koszt dostosuje pomieszczenia punktów kasowych do warunków pozwalających na należyte wykonanie niniejszej umowy, w szczególności wyposaży je w niezbędną infrastrukturę informatyczną i teletechniczną.
9. Wykonawca przed podpisaniem umowy uzgodni z Zamawiającym sposób wizualizacji punku kasowego wewnątrz budynku.
§ 2

Termin realizacji umowy: ……………………..  (zgodnie z ofertą).
§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci wynagrodzenie ryczałtowe płatne co miesiąc w wysokości brutto  ................. zł.

2. Wartość zamówienia wynosi: 

      brutto:   .................../ m-c  x 48 m-cy  = ..................... zł  

 (słownie: ……………………………………………..)

3.   Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest stałe przez cały czas trwania umowy, z zastrzeżeniem ust. 4.

4. Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia w przypadku:

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług – nowa stawka podatku będzie miała zastosowanie do miesięcznego ryczałtu od następnego miesiąca po miesiącu, w którym nastąpiła zmiana stawki podatku VAT,

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002  r.        o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.  - Wykonawca przekłada Zamawiającemu wykaz zatrudnionych do realizacji umowy pracowników, dla których ma zastosowanie zmiana, wraz z kalkulacją kosztów wynikającą z przedmiotowej zmiany, które mają bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę będące podstawą ustalenia zaoferowanej ceny jednostkowej,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – Wykonawca przedkłada Zamawiającemu wykaz personelu, który realizuje przedmiot umowy i dla którego ma zastosowanie zmiana wraz z kalkulacją kosztów wynikającą z przedmiotowej zmiany, które mają bezpośredni wpływ na zaoferowane wynagrodzenie.

5. Zmiany, o których mowa w ust.4, będą wprowadzane do umowy na pisemny, uzasadniony 
i należycie udokumentowany wniosek Wykonawcy. Niezależnie od obowiązku załączenia do wniosku szczegółowej kalkulacji kosztów, o której mowa powyżej, Wykonawca zobowiązany jest wykazać i udowodnić Zamawiającemu wpływ zmian na wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy. Wniosek wraz z załączonymi dokumentami będzie podlegać weryfikacji Zamawiającego, który zastrzega sobie prawo odmowy dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia w przypadku, gdy wniosek Wykonawcy nie będzie spełniał warunków opisanych w postanowieniach niniejszego paragrafu.

6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy będą wprowadzane pisemnie w formie aneksu pod rygorem nieważności.

§ 4

1. Rozliczanie za przedmiot umowy będzie odbywało się raz na miesiąc, po zakończeniu danego miesiąca na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę i potwierdzonej przez osobę odpowiedzialną za realizację zadania. 

2. Płatność faktur nastąpi w terminie do 30 dni od daty ich otrzymania wraz z dokumentacją rozliczeniową. 

3. Płatność nastąpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze. Za termin zapłaty ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
§ 5

1. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i posiada nr NIP: …………………..... 

2.  W wystawianych fakturach Wykonawca wskaże „Nabywcę” i „Odbiorcę” zgodnie z poniższymi danymi: 

     Nabywca: Miasto Rybnik, ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-200 Rybnik NIP: 642-001-07-58. 

     Odbiorca: Zakład Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.
3.  Wystawione faktury należy przekazać do Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Kościuszki 17, 
44-200 Rybnik.

§ 6
1. W celu realizacji obowiązków wynikających z przedmiotu umowy Zamawiający udostępnia Wykonawcy pomieszczenie kasowe, na podstawie odrębnej umowy najmu:

1) siedziba Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej przy ul. Kościuszki 17,

2) budynek ADM II przy ul. Patriotów 32 
 (pochyło oznaczono zapisy, które znajdą się w umowie w zależności od zadania, którego dotyczyć będzie umowa).
2. Wykonawca może, w udostępnionych pomieszczeniach, poza realizacją przedmiotu zamówienia  
 świadczyć inne usługi płatnicze na zasadach ogólnie przyjętych u Wykonawcy. Usługi te mogą         
 być świadczone pod warunkiem, że nie będą kolidować z realizacją przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający nie zapewnia usługi konwojowania gotówki.

§ 7
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu oraz osobom trzecim, związane z realizacją przedmiotu umowy.

2. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

§ 8

1. Wykonawca może zlecić podwykonawcy/om wskazaną w ofercie część zamówienia.

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany podwykonawcy, zrezygnować z podwykonawcy bądź wprowadzić podwykonawcę w zakresie nieprzewidzianym w ofercie.

3. Jeżeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b tej ustawy, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

4. Powierzenie  wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności i zobowiązań wynikających z warunków umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców jak za własne działanie lub zaniechanie.

§ 9
Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego.

§ 10
1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,  przez wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących czynności obsługi kasowej w trakcie realizacji zamówienia.

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust.1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów                         i dokonywania ich oceny,

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:

1) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób,  imion i nazwisk tych osób rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,
2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy ( wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli została sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi przepisami (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania,
3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia                 na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy,

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

4. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 11 niniejszej  umowy. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 11

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego 
w wysokości 10 % wartości zamówienia, 
2) za niewykonanie obowiązków wynikających z § 1 ust. 4 pkt 4) lub § 1 ust. 4 pkt 5) 
w terminie umownym w wysokości 1 % wartości zamówienia za każdy dzień przekroczenia terminu, ale nie więcej niż 20 % wartości zamówienia,
3) za nieprzyjmowanie wpłat przy użyciu terminala płatniczego  w wysokości 1 % wartości zamówienia, ale nie więcej niż 20 % wartości zamówienia (pochyło oznaczono kary fakultatywne, które znajdą się w umowie w zależności od tego czy  Wykonawca zadeklaruje w ofercie dodatkowe opcje),
4) za niezapewnienie w punktach kasowych przy ul. Kościuszki 17/ ul. Patriotów 32 (pochyło oznaczono zapisy, które znajdą się w umowie w zależności od zadania, którego dotyczyć będzie umowa) osoby ze znajomością języka migowego w wysokości 0,5 % wartości zamówienia za każdy dzień, ale nie więcej niż 20 % wartości zamówienia (pochyło oznaczono kary fakultatywne, które znajdą się w umowie w zależności od tego czy  Wykonawca zadeklaruje w ofercie dodatkowe), 
5) za niedopełnienie wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi 
na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy – w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania Pracowników świadczących Usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) – za każdorazowe stwierdzenie przez Zamawiającego tej okoliczności.

2. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty możliwości dochodzenia wyżej wskazanych kar umownych przez Zamawiającego. 

3. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne zostaną potrącone z przysługującego Wykonawcy  wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 12
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy na podstawie § 3 ust. 4 niniejszej umowy.
§ 13
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 14
Zasady ochrony danych osobowych przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy reguluje odrębna umowa.

§ 15

W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa zamówień publicznych, Prawa bankowego.

§ 16
Sprawy sporne, mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd właściwy ze względu na miejsce wykonywania umowy.

§ 17
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Załącznikami do umowy są:

- specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

- oferta
ZAŁĄCZNIK nr 7 - wzór umowy najmu -  ul. Kościuszki 17
UMOWA   NAJMU  LOKALU

zawarta w dniu …………………… roku w Rybniku, pomiędzy:

Miastem Rybnik – Zakład Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku
NIP 642-001-07-58
Adres: 44-200 Rybnik ul. Kościuszki 17,

reprezentowanym przez:

Artura Gliwickiego 
–  Dyrektora Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku,
zwanym dalej „Wynajmującym”
a
………………………………………………………………………………………...……..

NIP   …………………..
REGON   ………………….

KRS  ……...…………..

reprezentowanym przez: 


………………….…
-
……………………..


…………………….
-
……………………..

zwanym dalej „Najemcą” 

o następującej treści :

§ 1

1. Wynajmujący oddaje w najem lokal użytkowy, położony w Rybniku przy ul. Kościuszki 17, mieszczący się na  parterze budynku, składający się z 1 pomieszczenia o łącznej umownej powierzchni 
użytkowej 6,70 m². Wydanie lokalu Najemcy nastąpi protokołem zdawczo-odbiorczym określającym 
stan techniczny i stopień zużycia znajdujących się w nim instalacji i urządzeń. 

2.  Najemca oświadcza, że wynajmowany lokal przystosuje do umówionego użytku we własnym zakresie i na swój koszt. 

§ 2

Wynajmujący oddaje Najemcy w najem pomieszczenie usytuowane w budynku wskazanym w § 1 z przeznaczeniem na punkt kasowy.

§ 3

Najemca zobowiązany jest przez cały czas trwania umowy do:

1) utrzymania lokalu i jego otoczenia we właściwym stanie sanitarno-porządkowym, w szczególności do utrzymania w czystości szyldu, okien,

2) naprawy i konserwacji podłóg, drzwi, okien, instalacji i urządzeń technicznych zapewniających korzystanie ze światła, ogrzewania, dopływu wody i odpływu ścieków, do wymiany zużytych urządzeń  i innych elementów lokalu,

3) usuwania szkód powstałych z jego winy,

4) ubezpieczenia się – od odpowiedzialności cywilnej i majątkowej (w tym pożaru i innych zdarzeń losowych) kradzieży, utraty pieniędzy oraz innych ryzyk łącznie z wyposażeniem umieszczonym w przedmiocie najmu.

§ 4

Najemca nie może zmienić przeznaczenia lokalu, korzystać z niego w sposób sprzeczny z umową, a także podnajmować go lub oddawać do bezpłatnego używania osobie trzeciej, bez zgody Wynajmującego.

 § 5

1. Wszelkie modernizacje, adaptacje i przeróbki w wymienionym lokalu mogą być dokonywane na koszt Najemcy za uprzednia zgodą Wynajmującego oraz pod nadzorem inspektora nadzoru budowlanego będącego pracownikiem Wynajmującego.

2.  Najemcy nie przysługuje prawo zwrotu nakładów poniesionych na prace wymienione w ust.1.

§ 6

1. Najemcę obciążają wszelkie koszty związane z korzystaniem z lokalu a w szczególności:

1) energia elektryczna wg poniesionych przez Wynajmującego kosztów, proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni biurowej lub zużytej energii elektrycznej przez urządzenia najemcy zainstalowane w lokalu wg ich mocy znamionowej,

2) koszty związane z dostarczaniem  do lokalu wody wg niżej określonych zasad:

zimna woda oraz odprowadzenie ścieków wg ustalonego ryczałtu oraz dodatkowo proporcjonalne koszty dostarczonej wody wynikające z różnicy pomiędzy licznikiem głównym a sumą zużycia wody obliczoną dla wszystkich użytkowników lokali w budynku.

2. Zmiana wysokości stawek opłat będących podstawą do ustalenia wysokości kosztów obciążających Najemcę  obowiązywać będzie od daty podanej w zawiadomieniu  i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.

§ 7

1. Najemca płacić będzie Wynajmującemu:

    1) Czynsz miesięczny za lokal użytkowy 

o pow.  6,70 m2

wg stawki
…….. zł/ m2

=
……. zł

+  podatek    VAT  23 %  od kwoty     ………. zł

=
……. zł

RAZEM CZYNSZ 
=
…..… zł

    2) Opłata za centralne ogrzewanie lokalu

o pow.
6,70 m2

wg stawki
……. zł/ m2

=
…….. zł

+  podatek    VAT  23 %  od kwoty     ……… zł

=
…….. zł

RAZEM C.O.

=
…….. zł

    3) Opłata za wod.-kan. 

ryczałt
2 m3

wg stawki
……. zł/ m3

=
……. zł

+  podatek    VAT  8  %  od kwoty
……. zł


=
……. zł

RAZEM WOD.-KAN.
=
……. zł

RAZEM OPŁATY
=
…….. zł

miesięcznie z góry w terminie do 10-go dnia każdego miesiąca kalendarzowego, na który przypada  

należność, począwszy od dnia …………………….. r. Nie otrzymanie faktury VAT w terminie do 10-go  nie zwalnia Najemcy od terminowego uiszczania należności.

2. Oprócz  czynszu i opłat określonych w ust. 1.  Najemca  pokrywać będzie  Wynajmującemu koszty  określone  w § 6  w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

3. Wszelkie płatności Najemca dokonywać będzie na rachunek Wynajmującego wskazany na fakturze.  

4. Za datę dokonania płatności, uważa się dzień uznania rachunku Wynajmującego. 

§ 8

Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. na czas obowiązywania umowy nr …………………………. o współpracy dot. obsługi kasowej Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku, zawartej pomiędzy Miastem Rybnik – ZGM a ……………………………………………. w dniu ……………………….. r.

§ 9

Umowa może być rozwiązana przez Wynajmującego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy:

    1) Najemca dopuszcza się zwłoki z zapłatą czynszu za co najmniej 2 pełne okresy płatności,

    2) Najemca używa lokal niezgodnie z jego przeznaczeniem lub oddaje go w podnajem albo do 

        bezpłatnego używania osobie trzeciej bez zgody Wynajmującego,

    3) Najemca zaprzestaje prowadzenia działalności, o której mowa w § 2,

    4) Najemca nie udostępnia lokalu ekipom remontowym prowadzącym remont budynku na 
        zlecenie właściciela, tj. Miasta Rybnika.

§ 10

1. Po ustaniu stosunku najmu Najemca ma obowiązek opróżnienia lokalu, dokonania obowiązujących go napraw i protokolarnego przekazania lokalu Wynajmującemu w wyznaczonym  terminie.

2. Jeżeli mimo upływu terminu Najemca nie wykonał czynności, o których mowa w ust. 1 Wynajmujący może to uczynić na jego koszt.

§ 11

Najemca zobowiązuje się do używania lokalu i znajdujących się w nim instalacji i urządzeń technicznych zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa w tym zakresie.

§ 12

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

§ 14

Sprawy sporne mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez Sąd właściwy ze względu na siedzibę Wynajmującego.

§ 15

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

.........................................................


      .......................................................


   NAJEMCA





      WYNAJMUJĄCY

ZAŁĄCZNIK nr 8 - wzór umowy najmu -  ul. Patriotów 32
UMOWA   NAJMU  LOKALU

zawarta w dniu …………………… roku w Rybniku, pomiędzy:

Miastem Rybnik – Zakład Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku

NIP 642-001-07-58
Adres: 44-200 Rybnik ul. Kościuszki 17,

reprezentowanym przez:

Artura Gliwickiego 
– 
Dyrektora Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku,

zwanym dalej „Wynajmującym”

a 

………………………………………………………………………………………...……..

NIP   …………………..
REGON   ………………….

KRS  ……...…………..

reprezentowanym przez: 


………………….…
-
……………………..


…………………….
-
……………………..

zwanym dalej „Najemcą” 

o następującej treści :

§ 1

Wynajmujący oświadcza, że:
1)   Właścicielem budynku położonego w Rybniku przy ul. Patriotów 32  jest Gmina Rybnik.

2) Na mocy Decyzji Prezydenta Miasta M/2/2001 z dnia 05.01.2001 r. Zakład Gospodarki Mieszkaniowej jest trwałym zarządcą nieruchomości zabudowanej ww. budynkiem.

§ 2

1. Wynajmujący oddaje Najemcy w najem pomieszczenie usytuowane w budynku wskazanym w § 1

przeznaczonym na punkt kasowy położony w Rybniku przy ul. Patriotów 32 o powierzchni użytkowej 9,65 m2. Wydanie lokalu Najemcy nastąpi protokołem zdawczo-odbiorczym określającym stan techniczny i stopień zużycia znajdujących się w nim instalacji i urządzeń.

2. Najemca oświadcza, że wynajmowany lokal przystosuje do umówionego użytku we własnym zakresie i na swój koszt.

§ 3

Najemca zobowiązany jest przez cały czas trwania umowy do:

1) utrzymania lokalu i jego otoczenia we właściwym stanie sanitarno-porządkowym, w szczególności do utrzymania w czystości szyldu, okien,

2) naprawy i konserwacji podłóg, drzwi, okien, instalacji i urządzeń technicznych zapewniających korzystanie ze światła, ogrzewania, dopływu wody i odpływu ścieków, do wymiany zużytych urządzeń  i innych elementów lokalu,

3) usuwania szkód powstałych z jego winy,

4) ubezpieczenia się – od odpowiedzialności cywilnej i majątkowej (w tym pożaru i innych zdarzeń losowych) kradzieży, utraty pieniędzy oraz innych ryzyk łącznie z wyposażeniem umieszczonym w przedmiocie najmu.

§ 4

Najemca nie może zmienić przeznaczenia lokalu, korzystać z niego w sposób sprzeczny z umową, a także podnajmować go lub oddawać do bezpłatnego używania osobie trzeciej, bez zgody Wynajmującego.

§ 5

1. Wszelkie modernizacje, adaptacje i przeróbki w wymienionym lokalu mogą być dokonywane na koszt Najemcy za uprzednia zgodą Wynajmującego oraz pod nadzorem inspektora nadzoru budowlanego będącego pracownikiem Wynajmującego.

2.  Najemcy nie przysługuje prawo zwrotu nakładów poniesionych na prace wymienione w ust.1. 

§ 6

1. Najemcę obciążają wszelkie koszty związane z korzystaniem z lokalu a w szczególności:

1) energia elektryczna wg poniesionych przez Wynajmującego kosztów, proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni biurowej lub zużytej energii elektrycznej przez urządzenia najemcy zainstalowane w lokalu wg ich mocy znamionowej,

2) koszty związane z dostarczaniem  do lokalu wody wg niżej określonych zasad:

zimna woda oraz odprowadzenie ścieków wg ustalonego ryczałtu oraz dodatkowo proporcjonalne koszty dostarczonej wody wynikające z różnicy pomiędzy licznikiem głównym a sumą zużycia wody obliczoną dla wszystkich użytkowników lokali w budynku.

2. Zmiana wysokości stawek opłat będących podstawą do ustalenia wysokości kosztów obciążających Najemcę  obowiązywać będzie od daty podanej w zawiadomieniu  i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.

§ 7

1. Najemca płacić będzie Wynajmującemu:

    1) Czynsz miesięczny za lokal użytkowy 

o pow.  9,65  m2
wg stawki
…….. zł/ m2

=
……. zł

+  podatek    VAT  23 %  od kwoty     
………. zł

=
……. zł

RAZEM CZYNSZ 
=
…..… zł

    2) Opłata za centralne ogrzewanie lokalu

o pow.
9,65  m2
wg stawki
……. zł/ m2

=
…….. zł

+  podatek    VAT  23 %  od kwoty    
 ……… zł

=
…….. zł

RAZEM C.O.

=
…….. zł

    3) Opłata za wod.-kan. 

ryczałt
2 m3

wg stawki
……. zł/ m3

=
……. zł

+  podatek    VAT  8  %  od kwoty
……. zł


=
……. zł

RAZEM WOD.-KAN.
=
……. zł

RAZEM OPŁATY
=
…….. zł

 miesięcznie z góry w terminie do 10-go dnia każdego miesiąca kalendarzowego, na który przypada    należność, począwszy od dnia …………………….. r. Nie otrzymanie faktury VAT w terminie do 10-go  nie zwalnia Najemcy od terminowego uiszczania należności.

2. Oprócz  czynszu i opłat określonych w ust. 1.  Najemca  pokrywać będzie  Wynajmującemu koszty określone  w § 6  w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.

3. Wszelkie płatności Najemca dokonywać będzie na rachunek Wynajmującego wskazany na fakturze.  

4. Za datę dokonania płatności, uważa się dzień uznania rachunku Wynajmującego. 

§ 8

Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. na czas obowiązywania umowy nr …………………………. o współpracy dot. obsługi kasowej Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku, zawartej pomiędzy Miastem Rybnik – ZGM a ……………………………………………. w dniu ……………………….. r.

§ 9

Umowa może być rozwiązana przez Wynajmującego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy:

    1) Najemca dopuszcza się zwłoki z zapłatą czynszu za co najmniej 2 pełne okresy płatności,

    2) Najemca używa lokal niezgodnie z jego przeznaczeniem lub oddaje go w podnajem albo do 

        bezpłatnego używania osobie trzeciej bez zgody Wynajmującego,

    3) Najemca zaprzestaje prowadzenia działalności, o której mowa w § 2 ust. 1,

    4) Najemca nie udostępnia lokalu ekipom remontowym prowadzącym remont budynku na     

         zlecenie  właściciela, tj. Miasta Rybnika.

§ 10

1. Po ustaniu stosunku najmu Najemca ma obowiązek opróżnienia lokalu, dokonania obowiązujących go napraw i protokolarnego przekazania lokalu Wynajmującemu w wyznaczonym terminie.

2. Jeżeli mimo upływu terminu Najemca nie wykonał czynności, o których mowa w ust. 1, Wynajmujący może to uczynić na jego koszt.

§ 11

Najemca zobowiązuje się do używania lokalu i znajdujących się w nim instalacji i urządzeń technicznych zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa w tym zakresie.

§ 12

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

§ 14

Sprawy sporne mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez Sąd właściwy ze względu na siedzibę Wynajmującego.

§ 15

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

.........................................................


      .......................................................


   NAJEMCA





      WYNAJMUJĄCY
ZAŁĄCZNIK  nr 9 – Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (dotyczy zadania 1 i 2)
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Rybniku w dniu ………………….. pomiędzy:

Miastem Rybnik - Zakład Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku, ul. Kościuszki 17 zwanym dalej „Zamawiającym” w imieniu którego działa:

Dyrektor – Artur Gliwicki

a

……………………………………………………………………………..

reprezentowanym przez: 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”

§ 1

Ilekroć w umowie jest mowa o:

1) „ustawie” – oznacza to ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2018, poz. 1000), 

2)  „rozporządzeniu ogólnym” – oznacza to rozporządzenie Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych); 

3) „umowie” – oznacza to umowę o powierzenie przetwarzania danych osobowych zawartą pomiędzy Stronami;

4) „umowie głównej” – oznacza to umowę ……………… zawartą w dniu ………….., której przedmiotem jest wykonywanie: Obsługa punktu kasowego przy 
ul. ……………………. w Rybniku;
5) „danych osobowych” – oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 
10 maja 2018 ( Dz. U. z 2018, poz. 1000) o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, przetwarzane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem umowy głównej;

6) „Zamawiającym” – oznacza to Administratora danych osobowych;

7) ,,Wykonawcy’’ – oznacza to Procesora;

8) „innym podmiocie przetwarzającym” – oznacza to osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, z którego usług korzysta Wykonawca w celu wykonania w imieniu administratora danych osobowych konkretnych czynności przetwarzania;

9) „pracowniku” – oznacza to osobę świadczącą usługę w ramach  wykonywania przedmiotu umowy głównej. 

§ 2

1. Strony oświadczają, że w dniu ………………. zawarta została umowa                   ……………………………, której przedmiotem jest wykonywanie: Obsługa punktu kasowego przy ul. ………………… w Rybniku, a niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, jako umowa do umowy głównej, reguluje prawa 
i obowiązki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w związku 
z wykonywaniem umowy głównej. 

2.
Wykonawca oświadcza, że dysponuje doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem, umożliwiającym mu prawidłowe wykonanie usług objętych niniejszą umową w tym należytymi zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z przepisami obowiązującego prawa oraz że zapewni wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych odpowiadało wymogom rozporządzenia ogólnego. 
§ 3

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Wykonawcy przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy głównej na warunkach opisanych w niniejszej umowie.

2. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje następujące dane osobowe:

1) imię i nazwisko,

2) adres zamieszkania.

3.  Cel i zakres powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych wynika bezpośrednio
 i ogranicza się wyłącznie do zadań i czynności, wynikających z umowy głównej. 

4. 
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje takie operacje, jak w szczególności: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnienie i usuwanie danych osobowych.
5. Przetwarzanie danych osobowych odbywać się będzie w punkcie kasowym przy 
ul. ………………….. w Rybniku oraz w siedzibie …………………………………………….
6. 
Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w okresie niezbędnym do realizacji umowy głównej.

7. 
Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej umowy jest zaspokojone 
w ramach wynagrodzenia z umowy głównej.
§ 4

1. 
Wykonawca realizując zadania wynikające z umowy: 

1)
zastosuje środki zabezpieczenia adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu powierzonego przetwarzania danych;

2) 
przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Zamawiającego. Za udokumentowane polecenie uznaje się zadania i czynności wykonywane przez Wykonawcę na podstawie umowy głównej;

3)
zapewni, że każda osoba, która zostanie upoważniona do przetwarzania danych osobowych będących przedmiotem umowy, zostanie przed ich przetwarzaniem zobowiązana do zachowania tych danych w tajemnicy, także po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy. Tajemnica ta obejmuje również wszelkie informacje dotyczące sposobów zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
4) 
zastosuje środki zabezpieczenia określone w art. 32 rozporządzenia ogólnego; 
5) 
przestrzegać będzie warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego;

6) 
udzieli pomocy Zamawiającemu w zakresie zapewnienia realizacji obowiązków wynikających z art. 32–36 rozporządzenia ogólnego; 

7) 
bezzwłocznie - nie później jednak niż w ciągu 24 godzin od jego wystąpienia - zgłosi Zamawiającemu każde naruszenie obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub niewłaściwego wykorzystania danych osobowych, którego był uczestnikiem;

8) 
niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o wszelkich czynnościach 
z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez Urząd Ochrony Danych Osobowych, urzędy państwowe, Policję lub sąd;

9)
udzieli Zamawiającemu na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

10) udzieli Zamawiającemu informacji o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wydanych w wyniku tych kontroli zaleceń;

11)
po zakończeniu przetwarzania danych osobowych niezwłocznie  dokona ich zniszczenia;

12) udostępni Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na nim jako na podmiocie przetwarzającym oraz umożliwi Zamawiającemu lub audytorowi upoważnionemu przez Zamawiającego przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych, 

13)  
zastosuje się do zaleceń pokontrolnych lub poaudytowych przekazanych przez Zamawiającego;

14) 
wyznaczy inspektora ochrony danych jeśli będzie podlegał zgodnie 
z przepisami prawa, obligatoryjności powołania oraz jeśli będzie podlegał zgodnie z przepisami prawa, obligatoryjności rozpocznie prowadzenie rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Zamawiającego zgodnie z wymaganiami art. 30  rozporządzenia ogólnego i pisemnie poinformuje o tym Zamawiającego,

15)  jeśli inspektor powołany zostanie przez Wykonawcę fakultatywnie będzie musiał on spełniać wszystkie wymagania nałożone przez RODO i zgodnie z wymaganiami art. 30  rozporządzenia ogólnego i pisemnie poinformuje o tym Zamawiającego.

2. 
Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem ustawy z dnia 10 maja 2018 ( Dz. U. z 2018, poz. 1000) o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi regulacjami. 

§ 5

1. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
2. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wyznaczania osób uprawnionych 
do przetwarzania danych osobowych w zakresie koniecznym do realizacji niniejszej umowy. 
3. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania swoim pracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 1 i 2 do niniejszej umowy.
4.  Zamawiający dopuszcza stosowanie wzorów innych niż wskazane w ust. 3, o ile będą one zawierać co najmniej wszystkie elementy treści ujętej odpowiednio 
w załączniku nr 1 lub 2 do niniejszej umowy.
5. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 1, są ważne do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia wykonania lub rozwiązania umowy głównej. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika.
6.   Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy, która zawiera: imię i nazwisko osoby upoważnionej, datę nadania i ustania oraz zakres upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, identyfikator, jeżeli dane są przetwarzane w systemie informatycznym.

§ 6

1. Zamawiający wyraża ogólną zgodę na korzystanie przez Wykonawcę z usług innego podmiotu przetwarzającego, ale w tym wypadku: 

1) Wykonawca zobowiązany jest poinformować pisemnie Zamawiającego 
o wszelkich zamierzonych działaniach dotyczących dodania, zmian lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających. Zamawiający w ciągu 14 dni od doręczenia pisemnej informacji może wyrazić sprzeciw wobec tych działań. Brak sprzeciwu Zamawiającego w powyższym terminie uznany będzie za akceptację działań Wykonawcy.

2) podpowierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę innemu podmiotowi wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej lub zastosowania standardowych klauzul umownych w przypadku, kiedy stroną jest podmiot przetwarzający dane osobowe w państwie trzecim. Zawarta umowa musi zawierać wszystkie zobowiązania określone w niniejszej umowie oraz precyzować: czas, charakter i cel przetwarzania danych osobowych 
z uwzględnieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych danych.

2. Wykonawca odpowiada za działania podmiotu przetwarzającego jak za własne. 

§ 7

1. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, zobowiązuje się wdrożyć i utrzymywać, przez czas przetwarzania powierzonych mu danych, wymagane przepisami prawa, w tym ustaw i rozporządzeń, wszelkie środki organizacyjne zabezpieczające powierzony mu zbiór danych.
2. 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie do pracowników posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych wydane przez Wykonawcę; 

2) stałego nadzorowania swoich pracowników w zakresie zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych; 

3) wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13-15 rozporządzenia ogólnego.

§ 8

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotom przez niego upoważnionym, dokonanie kontroli zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawą, przepisami wykonawczymi, rozporządzeniem ogólnym lub niniejszą umową. 

Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy co najmniej 3 dni przed dniem rozpoczęcia kontroli. 

2. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy, przepisów wykonawczych, rozporządzenia ogólnego lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotom przez niego upoważnionym, dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w przedmiocie, o którym mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego lub przez podmioty przez niego upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

§ 9

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego naruszenia obowiązków wynikających z umowy, Zamawiający poinformuje niezwłocznie Wykonawcę pisemnie o ich wystąpieniu, wzywając jednocześnie do jej należytego wykonania.  

2. 
Rozwiązanie umowy głównej skutkuje rozwiązaniem niniejszej umowy.

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania za szkodę wynikająca z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy, przepisów wykonawczych oraz rozporządzenia ogólnego. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki:

Załącznik nr 1 – Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych

Załącznik nr 2 – Odwołanie upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.

4. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Wykonawcy i Zamawiającego. 

ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA

Załącznik nr 1: 

wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

UPOWAŻNIENIE Nr______
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem ​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________ r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 
(Dz. U. z 1997, poz. 133 poz. 883 z późn. zm.), upoważniam Pana/Panią___________________________________________ 

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie umowy głównej nr ….. ………………z dnia ………………...… 

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ……………./wykonywania zadań na podstawie stosunku cywilnoprawnego, lub z chwilą jego odwołania. 

* (-niepotrzebne skreślić).

______________________________
 (podpis osoby upoważnionej do wydania upoważnienia)

Upoważnienie otrzymałem/am

                                                                                                                    ______________________________


                                                                                                     (miejscowość, data, podpis)

Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawą z dnia 10 maja 2018 ( dz. U. z 2018, poz. 1000), a także z obowiązującymi w …………………. Polityką Bezpieczeństwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcją zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie zatrudnienia 
w …………./, jak też po jego ustaniu. 

______________________________

                                                                                      Czytelny podpis osoby upoważnionej

    Upoważnienie otrzymałem/am

……………………………………
       (miejscowość, data, podpis

_______________________________
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydania upoważnienia

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2: 

wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem ​​​​​​​​​​​​​​______________________ r., na podstawie art. 37 w związku z art. ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 (Dz. U. z 1997, poz. 133 poz. 883 z późn. zm.), odwołuję upoważnienie Pana/Pani* ________________________________ do przetwarzania danych osobowych nr ______________ wydane w dniu _________________ 

______________________________________
Czytelny podpis osoby, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień

                                                                                                                    ______________________________
           (miejscowość, data)

*niepotrzebne skreślić

� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę


� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę


� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę
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