DZP.1120.0001.2018
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na usługi

(SIWZ)

==================================================================

dla

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

(o wartości poniżej kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych)

,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

Zadanie 1: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zadanie 2: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich w obrocie krajowym oraz ewentualnych ich zwrotów’’

I. Informacja o postępowaniu

ZAMAWIAJĄCY

Zakład Gospodarki Mieszkaniowej

ul. Kościuszki 17, 44 - 200 Rybnik

ogłasza przetarg nieograniczony na:

,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

Zadanie 1: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zadanie 2: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich w obrocie krajowym oraz ewentualnych ich zwrotów’’

Zamawiający zamieścił ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej http://www.zgm.rybnik.pl/bip/  i na tablicy ogłoszeń ZGM.

Znak postępowania: DZP.1120.0001.2018

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Finansowanie zamówienia

Zamówienie to jest finansowane ze środków własnych.

Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

„Zamawiający” - Zakład Gospodarki Mieszkaniowej

„Postępowanie”- postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji.

„SIWZ”             - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

„Ustawa”
- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. 

„Zamówienie”   - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób  szczegółowy opisany w Rozdziale II SIWZ.

”Wykonawca”   - podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na  wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

Dane Zamawiającego:
      NIP: 642-314-73-63


Dokładny adres do korespondencji: ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik


Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (032) 42-212-47

E- Mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: dzp@zgm.rybnik.pl   
II.– Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Zamówienie zostało podzielone na 2 zadania:

Zadanie 1: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Zadanie 2: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich w obrocie krajowym oraz ewentualnych ich zwrotów

Opis przedmiotu zamówienia.
Szczegółowe wymagania Zamawiającego odnośnie przedmiotu zamówienia:

1) Przez Wykonawcę tj. Operatora Pocztowego rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.

2) Usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia świadczone będą na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku, mieszczącego się przy Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.
3) Zamawiający wymaga, aby usługa doręczania przesyłek świadczona była do każdego miejsca

    w Polsce oraz poza granicami Polski.

4) Usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia obejmują przesyłki pocztowe:

A. listowe nierejestrowane (zwykłe),

B. listowe nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe zwykłe),

C. listowe rejestrowane ( polecone), nadane i doręczane z pokwitowaniem, przemieszczane

    i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

D. listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru (polecone zpo), nadane i doręczone za    pokwitowaniem oraz zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez adresata, które zwracane jest do nadawcy,

E. listowe rejestrowane najszybszej kategorii (polecone priorytetowe), nadane i doręczane za pokwitowaniem, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

F. listowe rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru (polecone priorytetowe zpo), nadane i doręczane za pokwitowaniem oraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez adresata, które zwracane jest do nadawcy,
G. paczki pocztowe – nadane i doręczone za pokwitowaniem lub dodatkowo ze zwrotnym   potwierdzeniem odbioru zwracanym do nadawcy , z uwzględnieniem podziału na przesyłki niebędące przesyłkami najszybszej kategorii i będące przesyłkami najszybszej kategorii,
H. przesyłki kurierskie stanowiące przesyłkę rejestrowaną lub paczką pocztową, przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doręczane w sposób łącznie zapewniający:

     - śledzenie przesyłki pocztowej od momentu nadania do doręczenia,

     - doręczenie przesyłki pocztowej w gwarantowanym terminie określonym w regulaminie świadczenia usług pocztowych, 

     - doręczanie przesyłki pocztowej bezpośrednio do rąk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,

     - uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej.

5) Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują:

a) przesyłki listowe o wadze do 2000 g i o rozmiarze ( gabaryt A):

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długość 325 mm,    szerokość 230 mm,

b) przesyłki listowe o wadze do 2000g i rozmiarze (gabaryt B):

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub     szerokość 230 mm

maksimum- suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy   czym największy z tych wymiarów nie może przekroczyć 600 mm ,

c) paczki pocztowe o wadze do 10 kg i rozmiarze ( gabaryt A):

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

d) paczki pocztowe o wadze do 10 kg i o rozmiarze (gabaryt B):

     minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm

     maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500mm,

e) przesyłki kurierskie o wadze do 50 kg i o rozmiarze:

minimum – 100 mm x160 mm

maksimum – długość + szerokość + wysokość nie może przekroczyć 2500 mm przy czym     największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm

6) Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i będących przesyłkami   najszybszej kategorii oraz druki potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

7) Zamawiający określa rodzaj przesyłki (np. zwykłą, polecona, priorytetowa, zpo, ) na stronie adresowej przesyłki oraz umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę.

8) Operator zobowiązany jest zapewnić dla lokalizacji wskazanej w punkcie 2 możliwie najbliższy punkt nadawczy (odległość od lokalizacji do punktu nadania nie może być większa niż 1000 m.)

9) Usługa doręczania przesyłek winna  być wykonana w jak najkrótszym czasie, zgodnie ze wskazaniami określonymi w ustawie Prawo pocztowe i wydanymi na ich podstawie aktami wykonawczymi.

10) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej chyba, że nastąpiło to wskutek siły wyższej.  W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie lub inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo Pocztowe.

11) Przedmiot zamówienia obejmuje zwrot Zamawiającemu niedoręczonych przesyłek pocztowych niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

12) Zamawiający zobowiązany jest do przygotowania przesyłek w sposób umożliwiający Wykonawcy doręczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do zgodnego z adresem miejsca przeznaczenia. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania przesyłek ani zmian w zakresie nadawcy przesyłek.

13) Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po jej doręczeniu.

14) W przypadku nie wykonania usługi Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania zwraca w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi.

15) W przypadku stwierdzenia nieobecności adresata lub innej osoby uprawnionej do odbioru przesyłki poleconej, pracownik doręczający pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie o próbie jej doręczenia oraz możliwości odbioru w określonym terminie , we wskazanej placówce pocztowej. W przypadku niezgłoszenia się adresata lub innych uprawnionych osób po odbiór przesyłki, placówka, w której jest ona przechowywana przekazuje najpóźniej w 7-ym dniu licząc od dnia następnego po pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru.
16) Zamawiający może zgłosić reklamację z tytułu niewykonania usługi lub nienależytego wykonania usługi . Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawcę nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe, a także regulaminy świadczenia usług pocztowych Wykonawcy. W sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.2017 r. poz. 459).

17) W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy, stanowiącego załącznik do umowy.

18) W formularzach cenowych , stanowiących załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający podał szacunkową ilość przesyłek danego rodzaju jaką zakłada nadać w okresie realizacji zamówienia. Dane te Zamawiający ustalił w oparciu o analizę dotychczas wysyłanej korespondencji. Zamawiający informuje, że nie zobowiązuje się do realizowania ilości przesyłek podanych w formularzach cenowych. Rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę tym samym oświadczając , że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

19) Opłata za zwroty przesyłek rejestrowych, które nie zostały doręczone adresatowi odbywać się będzie na podstawie wystawionej faktury, do której dołączona zostanie specyfikacja zawierająca ilość zwróconych przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia adresatowi. 
20) Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Operator wystawi fakturę   VAT wraz z wykazem usług pocztowych z podziałem na ilość , wagę, gabaryt i rodzaj przesyłki.

21) Płatność za usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia uiszczane będą w formie opłaty „z dołu” w miesięcznym okresie rozliczeniowym na podstawie wystawionych faktur VAT zawierających specyfikacje wykonanych w danym okresie usług w stosunku do danego rodzaju przesyłek.

22)  Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone  z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych ,przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym lub w przypadku przesyłek nieujętych w formularzu cenowym – w cenniku usług Wykonawcy, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem stwierdzającym te zmiany. Ceny określone w formularzu cenowym powinny zawierać wszystkie opłaty Wykonawcy.

23) W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość, waga, gabaryt, rodzaj przyjętych lub zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek sporządzonego przez Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę Operatora.

24) Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie książki nadawczej sporządzonej w dwóch   
      Egzemplarzach (wg wzoru stanowiącego załącznik do umowy- po jednym egzemplarzu dla 
      Zamawiającego i Wykonawcy).

25) Nadanie przesyłek rejestrowanych będzie każdorazowo potwierdzane przez Wykonawcę

z określeniem daty nadania: potwierdzenie dokonywane będzie po każdorazowym nadaniu 

w prowadzonej dla nadanych przesyłek książce nadawczej.
26) Śledzenie przesyłek w formie elektronicznej, gdzie Zamawiający będzie mógł sprawdzić aktualny status przesyłki po wpisaniu numeru podanego na potwierdzeniu odbioru. 
27) Do oferty Wykonawca dołączy stosowany przez siebie i aktualny na dzień składania oferty :

a) szczegółowy aktualny na dzień składania ofert cennik usług pocztowych stosowany przez   Wykonawcę, 

b) aktualny na dzień składania ofert regulamin świadczenia usług pocztowych.
28) Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich   ewentualny zwrot i reklamacje, muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie niżej wymienionymi przepisami:

- Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze,
- międzynarodowe przepisy pocztowe w zakresie świadczenia usług pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile stanowią inaczej niż to zostało uregulowane przepisami Ustawy z dnia 23 listopad 2012 r. - Prawo Pocztowe,
- Ordynacja podatkowa, z dnia 29.08.1997 r. (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 201 regulująca tryb doręczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
- Inne akty prawne związane z realizacją usług będących przedmiotem umowy, wydane na podstawie Ustawy – Prawo pocztowe i Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. W sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego.
Zadanie 1)  Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym, polegającym na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych i paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów.
1) Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za granicą (z uwzględnieniem międzynarodowych przepisów pocztowych), 
na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej.

2) Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej 
i wagowej:

a) przesyłki rejestrowane (w tym paczki pocztowe) nadawane będą na podstawie wykazu przesyłek poleconych według wzoru druku Zamawiającego, uzgodnionego z Wykonawcą;
 b) przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-wartościowego nadanych przesyłek według wzoru druku Zamawiającego, uzgodnionego
z Wykonawcą; 

3) Wykazy sporządzone będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy 
i Zamawiającego. Nadanie przesyłek będzie każdorazowo potwierdzane przez Wykonawcę 
z określeniem daty nadania. Potwierdzenie dokonywane będzie po każdorazowym nadaniu 
w prowadzonych dla nadanych przesyłek wykazach przesyłek rejestrowanych i przesyłek nierejestrowanych i następować będzie w dniu ich przekazania Wykonawcy. 

    Przesyłki muszą być nadane w dniu dostarczenia ich przez Zamawiającego.
4) Wykonawca powinien posiadać placówkę nadawczą na terenie miasta Rybnika oraz odpowiednią liczbę placówek zdawczo – odbiorczych, w celu umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki. Placówki pocztowe, a co najmniej punkty awizowe odbioru niedoręczonych przesyłek (awizowanych) winny znajdować się na terenie gminy, do której będą doręczane przesyłki. Placówki pocztowe powinny być czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu. Jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta może być odpowiednio  niższa.

5) Usługa doręczenia przesyłek winna być wykonana w jak najkrótszym czasie, zgodnie 
ze wskazaniami określonymi w ustawie Prawo pocztowe i wydanymi na ich podstawie aktami wykonawczymi.

6) Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania.

Zadanie 2) Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich oraz ewentualnych ich zwrotów w obrocie krajowym.
1) W przypadku przesyłki kurierskiej Zamawiający wymaga dostarczenia mu kopii listu przewozowego potwierdzającego dostarczenie przesyłki albo innego dokumentu poświadczającego doręczenie każdej nadanej przez Zamawiającego przesyłki. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej przeznaczony dla nadawcy , potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy.

2)  Terminy doręczania przesyłek doręczanych w ramach usług kurierskich:

     a)  Zamawiający będzie wysyłał przesyłki z usługa dodatkowa z wskazaniem do godziny 9.00 do 

         godziny 12.00 do godziny 8.00 następnego dnia roboczego po dniu nadania.

     b) w przypadku braku możliwości doręczenia przesyłki przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (awizo) o próbie doręczenia przesyłki wraz z numerem  telefonu, pod który odbiorca może ustalić powtórne doręczenie przesyłki. W przypadku nie zgłoszenia się adresata lun innej osoby uprawnionej do odbioru przesyłki placówka zdawczo-odbiorcza, w której przesyłka jest przechowywana przekazuje ją najpóźniej w 4 dniu roboczym Zamawiającemu.
3) Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym winny być ubezpieczone od uszkodzenia lub utraty na sumę ubezpieczenia 100 zł (słownie: sto złotych). Koszt tego ubezpieczenia należy wliczyć w cenę oferty. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie do ubezpieczenia przesyłki na wyższą sumę ubezpieczenia. Koszt ubezpieczenia przesyłki na sumę powyżej 100 zł obciąży Zamawiającego.

4) Przemieszczanie przesyłek kurierskich realizowane będzie zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami ustawy z dnia 15.11.1984. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1983).
Informacje ogólne dotyczące każdego z zadań.
Stosownie do treści art. 29 ust. 3a ustawy PZP, Zamawiający poniżej określa czynności, co do których istnieje wymóg ich realizacji przez osoby zatrudnione przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę zgodnie z art. 22  § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy: przyjmowanie i doręczanie przesyłek.

Klasyfikacja Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
Zadanie 1: Usługi pocztowe                                                                     Kod CPV  64.11.00.00-0

Zadanie 2:  Usługi kurierskie                                                                Kod CPV  64.12.00.00-3  
Podwykonawstwo

1. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi  wskazać w ofercie, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić załącznik nr 1 do SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzach „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. 
2. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób 
do kontaktu z nimi, zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest 
do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Umowa o podwykonawstwo - umowa w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane stanowiące część zamówienia publicznego, zawarta między wybranym przez Zamawiającego Wykonawcą a innym podmiotem (Podwykonawcą), a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane także między Podwykonawcą a dalszym Podwykonawcą lub między dalszymi Podwykonawcami.
Zamawiający informuje, że: 

1) nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2) dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

3) nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6. 

4) nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

7) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

8) zgodnie z art. 24 aa ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający dokona w pierwszej kolejności oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
III. Termin wykonania zamówienia:

zadanie 1 i 2: od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od 01.02.2018 do 31.01.2020 r.
IV. Warunki udziału w postępowaniu   

1. O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Wykonawca spełni warunek jeżeli posiada aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 . poz. 1481), prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. 
W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokumenty składa ten z Wykonawców składających ofertę wspólną, który w ramach konsorcjum będzie odpowiadał za realizację usługi objętej uprawnieniem.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.
c) zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawcy:

     Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt 1 ppkt 2).
3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale V, na zasadzie spełnia – nie spełnia.
4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.
5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o zamówienie publiczne.
V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, wymaganych od Wykonawców.

A. Dokumenty i oświadczenia wymagane od wszystkich Wykonawców, które należy złożyć wraz z ofertą.

1. Formularz oferty.
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na formularzu zgodnym 
z treścią załącznika nr 2 do SIWZ.

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 3 do SIWZ.

4. Formularz cenowy.

5. Aktualny na dzień składania ofert cennik usług pocztowych stosowany przez Wykonawcę,
6. Aktualny na dzień składania ofert regulamin świadczenia usług pocztowych.
7. Pełnomocnictwo złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
w sytuacji:
1) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.
2) podpisania oferty względnie innych dokumentów składanych wraz z ofertą przez osobę, dla której prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą – pełnomocnictwo do podpisania oferty.

8. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia, 
o których mowa w punkcie 2 i 3 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

B. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej składane w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy („Zbiorcze zestawienie ofert”).

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której  mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku  przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia znajduje się w załączniku nr  4 do SIWZ). Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, 
że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.

Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy w pliku o nazwie „Zbiorcze zestawienie ofert” na swojej stronie internetowej http://www.zgm.rybnik.pl/bip/ .  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców  oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy 
z Wykonawców.

C.  Dokumenty i oświadczenia składane – na wezwanie Zamawiającego – przez Wykonawcę,    

      którego oferta została najwyżej oceniona.
Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia 
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów tj.: aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r. poz. 1481), prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. 
Wymagania formalne dotyczące oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę.
1. Oświadczenia składane przez Wykonawcę oraz przez podwykonawców, składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
2.   Za oryginał uważa się oświadczenie lub dokument złożone w formie pisemnej podpisane  

      odpowiednio własnoręcznym podpisem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje  

       odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca,     wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.    

       Poświadczenie za zgodność z  oryginałem następuje w formie pisemnej podpisane        własnoręcznym podpisem. 
3.   W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra  

       Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać    zamawiający od   wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 poz. 1126).
4.   Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20  

       ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające 
      do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej   

przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę 
z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
5.   W celu skorzystania z zapisów pkt 4, Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia stosownej rubryki w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 4.
VI. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym

Opis sposobu przekazywania oświadczeń i dokumentów.

1. Z zastrzeżeniem postanowień zawartych w pkt 2, Zamawiający dopuszcza, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywała się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (nr faksu: 32 42 212 47) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną  – adres e-mail: dzp@zgm.rybnik.pl    

2. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów w trybie art. 26 ust. 2 lub ust. 3 i 3a ustawy, oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć (złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie wskazanej przez Zamawiającego w wezwaniu. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda 
ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
5. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z treścią niniejszej SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania (pocztę elektroniczną) na adres dzp@zgm.rybnk.pl. 
Wyjaśnianie treści SIWZ

Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem. 

W celu umożliwienia udzielenia odpowiedzi na piśmie przed terminem składania ofert, zapytanie winno być złożone nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Zamawiający przekazuje treść zapytań i udzielonych wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając je na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania.

Zebranie Wykonawców

Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców.

Zmiany w treści SIWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.

Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, zamieszczając informację na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ oraz zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami wyznacza się następujące osoby:

- w zakresie merytorycznym: 
Justyna Zielińska 


Dział Spraw Pracowniczych





 i Administracyjnych                                 
- w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych:


 Katarzyna Wójtowicz

Dział Zamówień Publicznych i Umów
VII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia oferty wadium.

VIII. Termin związania ofertą.

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 
z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
IX.  Opis sposobu przygotowania ofert.

Pisemna oferta

Oferta powinna być przygotowana w formie pisemnej, w języku polskim i odpowiadać 
na przedstawione kwestie związane z przetargiem, według kolejności ujętej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Jedna oferta 

Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje 
w więcej niż jednej ofercie spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego Wykonawcy zostaną odrzucone.

Warunki formalne

Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, że jeżeli 
z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą zostać podpisane przez wszystkie te osoby. Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi wynikać bezpośrednio z dokumentów dołączonych do oferty. Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (np. wypisu z Krajowego rejestru sądowego) do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczony przez notariusza odpis stosownego pełnomocnictwa. Wszystkie dokumenty, oświadczenia sporządzone 
w językach obcych należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski.

Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.
Koszty udziału w przetargu.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty, 
z uwzględnieniem art. 93 ust. 4 ustawy.
Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 
poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie zawarte w treści załącznika nr 1 „Formularz oferty” wraz z uzasadnieniem. 
W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, ze zmianami) Zamawiający uzna zastrzeżone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawcę.
Poprawki w ofercie
Poprawki muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/ami osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy.
Oznaczenie ofert.

Ofertę należy włożyć do nieprzezroczystej koperty, oznaczonej następująco:

a) adresat:

Zakład Gospodarki Mieszkaniowej

ul. Kościuszki 17, 44 - 200 Rybnik

b) zawartość:

oferta na:
,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych                 w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

,,  …………………………………………………………………………………………………….” [nr i nazwa zadania]
c) dopisek:

NIE OTWIERAĆ PRZED: 19.01.2018 r. godz. 9:30
Na ofertę składają się następujące dokumenty:

· „Formularz oferty” - załącznik nr 1.1, 1.2 do SIWZ,
-    Formularz cenowy – załącznik nr 5.1, 5.2
-
Oświadczenia i dokumenty opisane w rozdziale V pkt A w SIWZ

· Aktualny na dzień składania ofert cennik usług pocztowych stosowany przez Wykonawcę,
· Aktualny na dzień składania ofert regulamin świadczenia usług pocztowych.
Termin składania ofert

Oferty należy składać w terminie do 19.01.2018 r. do godz. 9:00 w Zamawiającego przy 
ul. Kościuszki 17 -  Dział Zamówień Publicznych i Umów ( pok. nr 26).

Istnieje możliwość przedłużenia terminu składania ofert w celu uwzględnienia przez Wykonawców wyjaśnień i uzupełnień przedstawionych przez Zamawiającego, będących odpowiedzią na pytania Wykonawców, złożone przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku złożenia oferty drogą pocztową o ważności jej złożenia będzie decydowała data wpływu do Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie.

Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które zostaną złożone po terminie składania ofert.

Zmiana i wycofanie ofert.

Wykonawcy mogą zmodyfikować lub wycofać swoje oferty jedynie za pomocą pisemnego zawiadomienia dostarczonego Zamawiającemu przed terminem składania ofert. Koperta zawierająca modyfikację powinna zostać oznaczona określeniem „Zmiana”.

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana po terminie składania ofert.
Otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastąpi 19.01.2018 r. o godz. 9:30 w siedzibie Zamawiającego przy                          ul. Kościuszki 17, pokój nr 41.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, 
jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Koperty oznaczone "Zmiana" zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Dane z ofert, których dotyczy "Wycofanie" nie będą odczytane.

W pozostałych przypadkach Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie.

Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej (http://www.zgm.rybnik.pl/bip/ ) informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

Jawność postępowania.

Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia 
się od chwili ich otwarcia (z wyjątkiem informacji, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa). 

XI. Sposób obliczania ceny ofertowej.

1st Ceną ofertową jest łączna cena brutto podana w formularzu oferty (załącznik nr 1.1,1.2 do SIWZ).

2nd Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena całkowita brutto (z VAT) podana 
w formularzu ofertowym a wynikająca z załącznika nr 5.1, 5.2 („Formularz cenowy”).

3rd Wykonawca jest zobowiązany do określenia ceny uwzględniającej wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia (np. transport).

4th Podana w ofercie cena nie stanowi wartości wynagrodzenia Wykonawcy, lecz służy 
do porównania ofert złożonych w postępowaniu.

5th Wykonawca podaje cenę poszczególnych rodzajów usług wymienionych w specyfikacji 
na załączonym druku „Formularz cenowy”.

6th Ceny w ofercie mogą być zaokrąglone maksymalnie do dwóch miejsc po przecinku.
7th Cena ofertowa powinna być podana w złotych polskich cyframi.

8th Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na realizację zamówienia.

9th Wszystkie wartości podane przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości opłat określonych w formularzu cenowym i załączonym cenniku usług pocztowych tylko w przypadku, gdy nastąpi ona poprzez odpowiedni akt organu Wykonawcy i po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe. Zmiana wysokości opłat określonych w formularzu cenowym i załączonym cenniku usług pocztowych możliwa jest tylko po pisemnym poinformowaniu Zamawiającego.

10. Podane przewidywane ilości przesyłek w ciągu 2 lat mają jedynie charakter orientacyjny 
i 
w żadnym przypadku nie stanowi to ze strony Zamawiającego zobowiązania do zapłaty za usługi w podanej ilości. Rodzaj i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług może ulec zmianie w  zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek  roszczenie z tytułu nadania mniejszej ilości przesyłek, zmiany rodzaju przesyłek, usług w trakcie realizacji zamówienia.

11. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia, którego dotyczy niniejsza SIWZ  

       dokonywane będą w PLN.

12.  Wykonawca, składając ofertę (w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ)  informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
Waluty oferty

Cena zostanie podana przez Wykonawcę w całości w walucie polskiej. 
XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

Zadanie 1)

1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

Kryterium I
Cena (C)






                   60 %
Kryterium II
Odległość  od placówki wykonawcy, o której mowa pkt 8 OPZ (O)          30 %
Kryterium III Śledzenie przesyłek poleconych   (Ś)                                                            10 %
W kryterium I (C) liczba przyznanych punktów dla poszczególnych ofert będzie obliczona w następujący sposób: 

               cena najniższa


-----------------------  x 60 pkt   =   ilość punktów dla danej oferty


cena danej oferty

  najniższa cena  – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
Kryterium II
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty” i złożonej w nim deklaracji Wykonawcy. Wykonawca, które zaoferuje utrzymywanie przez cały okres obowiązywania umowy placówki, o której mowa w pkt. 8 OPZ w odległości nie większej niż 1000 m  (w linii prostej)  w stosunku do siedziby Zamawiającego otrzyma 30 pkt. Jeżeli odległość będzie większa niż 1000 m (w linii prostej) Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Kryterium III
Ocena w zakresie śledzenia przesyłek poleconych zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty” i złożonej w nim deklaracji Wykonawcy. Wykonawca, który zaoferuje Zamawiającemu możliwość śledzenia przez Internet statusu przesyłek poleconych krajowych lub zagranicznych na podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru przesyłki otrzyma odpowiednio 

Śledzenie przesyłek poleconych krajowych – 7 pkt

Śledzenie przesyłek poleconych zagranicznych – 3 pkt

Wykonawca który nie zaoferuje możliwości śledzenia przesyłek poleconych otrzyma 0 pkt.

2. Maksymalna liczba punktów, możliwych do uzyskania przez Wykonawcę, będąca sumą wszystkich kryteriów wynosi 100. 
3. Każda oferta nieodrzucona zostanie oceniona wg kryteriów opisanych w pkt 1 i otrzyma liczbę punktów (S) obliczoną wg wzoru S = C + O+ Ś.
4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów 
S obliczonych wg wzoru opisanego w pkt 3. Oceny dokonywać będą członkowie komisji przetargowej.
5. Przetarg wygrywa oferta, która uzyskała największą ilość punktów.

Zadanie 2)
1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

Kryterium I
Cena (C)






                    60 %
Kryterium II
Odległość  od placówki wykonawcy, o której mowa pkt 8 OPZ (O)           30 %
Kryterium II
Oferowana godzina nadania przesyłki gwarantująca 

jej doręczenie w dniu następnym (G)



                                             10 %
W kryterium I liczba przyznanych punktów dla poszczególnych ofert będzie obliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

 
cena najniższa


-----------------------  x 60 pkt   =   ilość punktów dla danej oferty


cena danej oferty

  najniższa cena  – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
Kryterium II
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty” i złożonej w nim deklaracji Wykonawcy. Wykonawca, które zaoferuje utrzymywanie przez cały okres obowiązywania umowy placówki, o której mowa w pkt. 8 OPZ w odległości nie większej niż 1000 m  (w linii prostej)  w stosunku do siedziby Zamawiającego otrzyma 30 pkt. Jeżeli odległość będzie większa niż 1000 m (w linii prostej) Wykonawca otrzyma 0 pkt.

W kryterium III za każdą kolejną godzinę po godzinie 12.00 zostaną przyznane punkty zgodnie z poniższą tabelą: 

	L.p.
	Oferowana godzina nadania  gwarantująca 

doręczenie przesyłki w dniu następnym
	Liczba punktów

	1
	do godziny 13:00
	3

	2
	do godziny 14:00
	6

	3
	do godziny 15:00
	8

	4
	po godzinie 15:00
	10


Jeżeli Wykonawca poda niepełną godzinę, Zamawiający w celu obliczenia punktów będzie zaokrąglać godzinę w dół do pełnych godzin (np. przy zaoferowanej godzinie 13:30
do obliczenia punktów przyjęta zostanie godzina 13:00). Powyższe nie dotyczy pkt 4 powyższej tabeli. Wykonawca wskaże oferowaną graniczną godzinę nadania przesyłki gwarantującą jej doręczenie w dniu następnym na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Maksymalna liczba punktów, możliwych do uzyskania przez Wykonawcę, będąca sumą wszystkich kryteriów wynosi 100. 
3. Maksymalna liczba punktów, możliwych do uzyskania przez Ofertę, będąca sumą wszystkich kryteriów wynosi 100. Każda oferta nieodrzucona zostanie oceniona wg kryteriów opisanych 
w pkt 1 i otrzyma liczbę punktów (S) obliczoną wg wzoru S = C + O+ G.
4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów 
S obliczonych wg wzoru opisanego w pkt 2. Oceny dokonywać będą członkowie komisji przetargowej.

5. Przetarg wygrywa oferta, która uzyskała największą ilość punktów.

Sposób oceny ofert 

1. Zgodnie z art. 24 aa ustawy, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 
czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w SIWZ.
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, 
z zastrzeżeniem możliwości poprawy oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujących istotnych zmian 
w treści oferty. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona.

3. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która zostanie uznana za najkorzystniejszą (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryterium wyboru oferty określonym w niniejszej SIWZ).

4. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1ustawy (określonych w rozdziale V pkt C niniejszej SIWZ).
Poprawianie omyłek rachunkowych

W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną za wykonanie całego przedmiotu zamówienia w formularzu oferty a przeliczeniem cen jednostkowych podanych w załączniku nr 5.1/5.2  – Formularz cenowy, Zamawiający uzna za prawidłowe ceny jednostkowe i we własnym zakresie dokona ich przeliczenia przez ilości podane w załączniku a następnie dokona ich zsumowania. Otrzymana wartość zostanie potraktowana jako cena oferty brutto.
Kryteria oceny ofert
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają wymaganiom opisanym 
w niniejszej SIWZ. 

Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriów wyboru określonych 
w ogłoszeniu o przetargu.

Unieważnienie postępowania

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust.1 Pzp.

O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze ofert 
w celu zawarcia umowy 

Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, 
a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności, 

4) unieważnieniu postępowania 

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 1 i 4, na stronie internetowej.

Umowa zostanie zawarta nie wcześniej niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli 
w postępowaniu o udzielenie zamówienie została złożona tylko jedna oferta.

XIV. Istotne dla Zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.

Wzór umowy o udzielenie zamówienia stanowi załącznik nr 6.1, 6.2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

Zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej „ustawą” środki ochrony prawnej określone w Dziale VI (od art. 179 do art. 198g) przysługują:

· Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 
w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy,

· organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Prawo do wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje również zamawiającemu oraz Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych – zwanego dalej „Prezesem Urzędu”.
Odwołanie

Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielnie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1. określenia warunków udziału w postępowaniu;

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3. odrzucenia oferty odwołującego

4. opisu przedmiotu zamówienia,

5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wymagania formalne odwołania

Odwołanie powinno:

· wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy,

· zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów,

· określać żądanie oraz

· wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby, w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. Zgodnie z art. 180 ust. 5 ustawy Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:
1. nie zawiera braków formalnych;

2. uiszczono wpis.

Terminy na wniesienie odwołania.

1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

3. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
Przystąpienie do postępowania odwoławczego
Wykonawca zgodnie z art. 185 ust. 2 ustawy może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni dnia otrzymania od Zamawiającego kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Zamawiający lub Odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy.

Odpowiedź na odwołanie.

Zgodnie z art. 186 ustawy Zamawiający ma możliwość wniesienia odpowiedzi na odwołanie. Odpowiedź ta może zostać wniesiona piśmie formie pisemnej lub ustnie do protokołu. Zamawiający może uwzględnić odwołanie w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu. W takiej sytuacji Izba jest zobligowana umorzyć postępowanie odwoławcze za wyjątkiem sytuacji, gdy 
w postępowaniu wywołanym wniesieniem odwołania po stronie Zamawiającego przystąpił inny Wykonawca i działając na podstawie art. 186 ust. 3 ustawy wniesie sprzeciw przeciwko uwzględnieniu odwołania w całości. W takiej sytuacji Izba rozpoznaje wniesione odwołanie. 
W przypadku uwzględnienia przez zamawiającego części zarzutów przedstawionych w odwołaniu
 i wycofania pozostałych zarzutów przez odwołującego, Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie wykonawcy, pod warunkiem że w postępowaniu odwoławczym po stronie zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca albo wykonawca, który przystąpił po stronie zamawiającego nie wniósł sprzeciwu wobec uwzględnienia części zarzutów. W takim przypadku zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu w zakresie uwzględnionych zarzutów.

Cofnięcie odwołania
Na podstawie art. 187 ust. 8 ustawy, odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy, w takim przypadku Izba umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie odwołania nastąpi przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.
Unieważnianie umów i nakładanie kar finansowych

Zgodnie z art. 192 ust. 3 ustawy Izba może, jeżeli umowa w sprawie zamówienia publicznego została zawarta oraz zachodzi jedna z przesłanek, o których mowa w art. 146 ust. 1 ustawy:

1) unieważnić umowę; albo

2) unieważnić umowę w zakresie zobowiązań niewykonalnych i nałożyć karę finansową 
w uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy nie jest możliwy zwrot świadczeń spełnionych na podstawie umowy podlegającej unieważnieniu; albo

3) nałożyć karę finansową albo orzec o skróceniu czasu obowiązywania umowy w przypadku stwierdzenia, że utrzymanie umowy w mocy leży w ważnym interesie publicznym; albo

Jeżeli umowa w sprawie zamówienia publicznego została zawarta w okolicznościach dopuszczonych w ustawie Izba może stwierdzić naruszenie przepisów ustawy (art. 192 ust. 3 pkt 3 ustawy). Kary finansowe nakłada się na Zamawiających w wysokości do 10% wartości wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie (art. 193 ustawy) lub do 5% wartości wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisu art. 94 ust. 1 i 2 albo art. 183 ust. 1, które nie było połączone z naruszeniem innego przepisu ustawy (art. 194 ustawy).

Skarga

Na wyrok Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienia kończące postępowanie odwoławcze stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby, bądź miejsca zamieszkania zamawiającego, wnoszona za pośrednictwem Prezesa KIO.

Skargę wnosi się w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce operatora publicznego jest równoznaczne 
z jej wniesieniem.

Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać:

· oznaczenie zaskarżonego orzeczenia,

· przytoczenie zarzutów z ich zwięzłym uzasadnieniem,

· wskazanie dowodów,

· wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

Prawo wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje również Prezesowi Urzędu w terminie 21 dni od daty wydania orzeczenia.

Załączniki :

-  załącznik nr 1 - wzór formularza oferty

-  załącznik nr 2 - wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania

-
 załącznik nr 3 -  wzór oświadczenia dotyczącego spełnienia warunków działu w postępowaniu

-  załącznik nr 4 - oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

- załącznik nr 5  - formularz cenowy
- załącznik nr 6 - wzór umowy
Rybnik, dnia  11.01.2018 r.
	
	

	
	Strona
	

	
	Z ogólnej liczby stron
	


(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 1.1 - Formularz oferty         zadanie 1
przetarg nieograniczony: 

,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

Zadanie 1: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Wykonawca /nazwa firmy :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
adres Wykonawcy/firmy : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
kod, miejscowość, ulica, województwo

Numer telefonu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .        Numer Fax : . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .

e-mail : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Nazwa Banku . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

Numer konta bankowego : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .

1. 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 

za całkowitą cenę brutto: ........................................ zł.
Powyższa całkowita cena brutto obejmuje pełny zakres zamówienia określony w warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i wynika z załącznika nr 5.1  (Formularz cenowy).

2. Niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni.
Wykonawca jest mikro, małym lub średnim przedsiębiorcą (zaznaczyć właściwe X)
 FORMCHECKBOX 

TAK
 FORMCHECKBOX 

NIE
Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36–41):
Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny (kwota przyjętych pieniędzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywów i pasywów firmy) poniżej 2 mln EUR.
Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR.
Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR. 
3. 
Składamy niniejsza ofertę przetargową we własnym imieniu / w imieniu konsorcjum zarządzanego przez ...................................................................*)

     




(nazwa lidera)

4.
Oświadczamy, że:

1) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od 01.02.2018 do 31.01.2020 r. 
2) placówka, o której mowa w pkt 8) OPZ znajduje się w odległości ……………m od siedziby Zamawiającego
       UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku wpisania odległości, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 
3) oferujemy:
	
	Deklaracja Wykonawcy

	Śledzenie przesyłek poleconych krajowych 
	TAK/NIE*

	Śledzenie przesyłek poleconych zagranicznych
	TAK/NIE*


*(niewłaściwe skreślić)
    UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku zaznaczenia którejkolwiek opcji, Zamawiający przyzna w  tym kryterium „0” pkt.

4) zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy zastrzeżeń,
5) przedmiot zamówienia wykonamy: sami / z udziałem podwykonawców *) następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom:
	L.p.
	Nazwa części zamówienia
	Firma podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


6) akceptujemy przekazany wzór umowy stanowiący załącznik nr 6.1 do SIWZ,

7) akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego,

8) jesteśmy /nie jesteśmy płatnikiem podatku VAT - nasz  numer NIP  . . . . . . . . . …………… 
9) miejscem nadawania przesyłek będzie.......................................................................................

                                                                                               (adres placówki, w której nadawane będą przesyłki)

5.
Potwierdzamy, iż nie uczestniczymy w innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, że wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być udostępnione, w szczególności innym uczestnikom postępowania.

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie wyrażone cyfrą

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	


Uzasadnienie zastrzeżenia dokumentów:…………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W przypadku gdy żadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie wypełnia pkt 7.

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (np. ze względu na tzw. mechanizm odwróconego podatku VAT), Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę winien poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, a 
jeśli tak, wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku – …………………….…….. (wypełnić o ile dotyczy)
*) niepotrzebne skreślić

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

                            ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

	
	

	
	Strona
	

	
	Z ogólnej liczby stron
	


(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 1.2 - Formularz oferty         zadanie 2

przetarg nieograniczony: 

,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

Zadanie 2: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich w obrocie krajowym oraz ewentualnych ich zwrotów’’

Wykonawca /nazwa firmy :   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

adres Wykonawcy/firmy : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

kod, miejscowość, ulica, województwo

Numer telefonu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .        Numer Fax : . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .

e-mail : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Nazwa Banku . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

Numer konta bankowego : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .

1. 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 

za całkowitą cenę brutto: ........................................ zł.
Powyższa całkowita cena brutto obejmuje pełny zakres zamówienia określony w warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i wynika z załącznika nr 5.2  (Formularz cenowy).

2. Niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni.

Wykonawca jest mikro, małym lub średnim przedsiębiorcą (zaznaczyć właściwe X)
 FORMCHECKBOX 

TAK
 FORMCHECKBOX 

NIE
Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36–41):
Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny (kwota przyjętych pieniędzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywów i pasywów firmy) poniżej 2 mln EUR.
Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR.
Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR. 
3. 
Składamy niniejsza ofertę przetargową we własnym imieniu / w imieniu konsorcjum zarządzanego przez ...................................................................*)

     




(nazwa lidera)

4.
Oświadczamy, że:

1) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od 01.02.2018 do 31.01.2020 r. 

2) placówka, o której mowa w pkt 8) OPZ znajduje się w odległości ……………m od siedziby Zamawiającego

       UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku wpisania odległości, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 

2) oferujemy godzinę nadania  gwarantującą doręczenie przesyłki w dniu następnym: …………………………………….,
       UWAGA: Informacja podlega kryteriom oceny ofert. W przypadku braku wpisania danych, Zamawiający przyzna w tym kryterium „0” pkt. 

3) zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy zastrzeżeń,

4) przedmiot zamówienia wykonamy: sami / z udziałem podwykonawców *) następujące części zamówienia zamierzamy powierzyć podwykonawcom:
	L.p.
	Nazwa części zamówienia
	Firma podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


5) akceptujemy przekazany wzór umowy stanowiący załącznik nr 6.2 do SIWZ,

6) akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego,

7) jesteśmy /nie jesteśmy płatnikiem podatku VAT - nasz  numer NIP  . . . . . . . . . …………… 

8) miejscem nadawania przesyłek będzie.......................................................................................

                                                                                               (adres placówki, w której nadawane będą przesyłki)

5.
Potwierdzamy, iż nie uczestniczymy w innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.

6. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, że wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być udostępnione, w szczególności innym uczestnikom postępowania.

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie wyrażone cyfrą

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	


Uzasadnienie zastrzeżenia dokumentów:…………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W przypadku gdy żadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie wypełnia pkt 7.

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (np. ze względu na tzw. mechanizm odwróconego podatku VAT), Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę winien poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, a jeśli tak, wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku – …………………….…….. (wypełnić o ile dotyczy)
*) niepotrzebne skreślić

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

                  ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................


	
	

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby
	


(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 2

Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

[wpisać numer i nazwę zadania]………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








          …………………………………………

                                                                                                                                                         (podpis)
Niniejsze „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia” składa Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia. 

„Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się :

(…..)

12) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 

13) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub 
art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm.[7])) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

14) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13;

15) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności;

16) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne 
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

17) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

18) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

19) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział 
w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

20) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

21) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

22) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;”

	
	

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby
	


(pieczęć podmiotu)

ZAŁĄCZNIK Nr 3
Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym                  i zagranicznym z podziałem na zadania:

[wpisać numer i nazwę zadania]………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w rozdziale IV SIWZ („Warunki udziału w postępowaniu”) 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)


	
	,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym           i zagranicznym z podziałem na zadania’’
DZP.1120.0001.2018


 (pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 4 

Oświadczenie Wykonawcy dotyczące

przynależności do tej samej grupy kapitałowej.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym                   i zagranicznym z podziałem na zadania:

[wpisać numer i nazwę zadania]………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

oświadczam, że:

1) z żadnym Wykonawcą ubiegającym się o udzielenie powyższego zamówienia nie należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184 ze zmianami)*

2) wspólnie z następującymi Wykonawcami, którzy złożyli ofertę w przedmiotowym postępowaniu: ……………. należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184 ze zmianami) 
i przedkładam niżej wymienione dowody, że powiązania między nami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu:* 
………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

……………………………………………………………………..

*) niepotrzebne skreślić

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

UWAGA: Wykonawca  w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej (http://www.zgm.rybnik.pl/bip ) informacje dotyczące firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie

UWAGA: Niniejszą informację składa Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

	
	FORMULARZ OFERTOWY



	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby stron
	



            (pieczęć wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK nr 5.1 – Formularz cenowy                   zadanie 1

Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

Zadanie 1: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
	GABARYT A

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Ilość1
	Cena jednostkowa brutto2
	Wartość brutto 3

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Listy nierejestrowane krajowe
	do 350 g
	4000
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	40
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	10
	
	

	2
	Listy nierejestrowane priorytetowe krajowe
	do 350 g
	20
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	2
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	2
	
	

	3
	Listy polecone krajowe
	do 350 g
	18000
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	40
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	20
	
	

	4
	Listy polecone priorytetowe krajowe
	do 350 g
	2000
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	20
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	5
	Listy polecone z potwierdzeniem odbioru krajowe  
	do 350g
	19000
	
	

	
	
	ponad 350g do 1000 g
	100
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000g
	40
	
	

	6
	Listy polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru krajowe
	do 350 g
	1600
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	40
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	40
	
	

	7
	Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe
	do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	10
	
	

	8
	Paczki pocztowe ekonomiczne 
z potwierdzeniem odbioru krajowe
	do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	10
	
	

	9
	Paczki pocztowe priorytetowe krajowe 
	do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	10
	
	

	10
	Paczki pocztowe priorytetowe 
z potwierdzeniem odbioru krajowe
	do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	10
	
	

	GABARYT B

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Ilość1
	Cena jednostkowa brutto2
	Wartość brutto 3

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	11
	Listy nierejestrowane krajowe
	do 350 g
	40
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	10
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	12
	Listy nierejestrowane priorytetowe krajowe
	do 350 g
	4
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	4
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	13
	Listy polecone krajowe
	do 350 g
	20
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	10
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	  14
	Listy polecone priorytetowe krajowe
	do 350 g
	20
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	10
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	15
	Listy polecone z potwierdzeniem odbioru krajowe
	do 350 g
	20
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	10
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	16
	Listy polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru krajowe
	do 350 g
	20
	
	

	
	
	ponad 350 g do 1000 g
	10
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	4
	
	

	17
	Paczki pocztowe ekonomiczne 
	do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	10
	
	

	18
	Paczki pocztowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg
	10
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	4
	
	

	19
	Paczki pocztowe priorytetowe
	do 1 kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	4
	
	

	20
	Paczki pocztowe priorytetowe z potwierdzeniem odbioru 

	do 1 kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 1kg do 2 kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 2kg do 5kg
	4
	
	

	
	
	Ponad 5kg do 10 kg
	4
	
	

	

	21
	Listy nierejestrowane priorytetowe  zagraniczne (obszar Europy)
	do 50g
	10
	
	

	
	
	ponad 50g do 100 g
	4
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g
	4
	
	

	
	
	ponad 350g do 500g
	4
	
	

	
	
	ponad 500g do 1000g
	2
	
	

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	2
	
	

	22
	Listy nierejestrowane zagraniczne ( obszar Europy)
	do 50g
	2
	
	

	
	
	ponad 50g do 100 g
	2
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g
	2
	
	

	
	
	ponad 350g do 500g
	2
	
	

	
	
	ponad 500g do 1000g
	2
	
	

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	2
	
	

	23
	Listy polecone priorytetowe zagraniczne (obszar Europy)
	do 50g
	66
	
	

	
	
	ponad 50g do 100 g
	4
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g
	4
	
	

	
	
	ponad 350g do 500g
	2
	
	

	
	
	ponad 500g do 1000g
	2
	
	

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	2
	
	

	24
	Listy polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru zagraniczne ( obszar Europy)
	do 50g
	100
	
	

	
	
	ponad 50g do 100 g
	10
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350g
	10
	
	

	
	
	ponad 350g do 500g
	10
	
	

	
	
	ponad 500g do 1000g
	10
	
	

	
	
	ponad 1000g do 2000g
	10
	
	

	

	SUMA4
(poz. od 1 do 24)
	

	
	


UWAGA:

Gabaryt A - Wymienione w formularzu cenowym przesyłki listowe mają wymiary:

- minimum wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm

- maximum żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230mm

Wymienione w formularzu cenowym paczki mają wymiary:

- minimum wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mmx 140 mm

- maximum żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300mm

Gabaryt B - Wymienione w formularzu cenowym przesyłki listowe mają wymiary:

- minimum jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20mm lub długość 325 mm lub szerokość 230mm

- maximum suma długości szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm przy czym największy z tych wymiarów nie może przekroczyć 600mm

Wymienione w formularzu cenowym paczki mają wymiary

- minimum jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 60mm szerokość 500mm, wysokość 300mm

-maximum suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość 3000 mm przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm

1Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowią szacunkową średnią ilość przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w okresie 2 lat
2Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowić będą podstawę rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy 

3Iloczyn pozycji z kolumn 4 i 5

4Suma brutto z kolumny 6 (pozycja od 1 do 24) musi być zgodną z ceną ofertową brutto podaną w formularzu 
ofertowym 

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................
	
	FORMULARZ OFERTOWY



	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby stron
	



            (pieczęć wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK nr 5.2 – Formularz cenowy                   zadanie 2


Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług  pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym z podziałem na zadania:

Zadanie 2: Świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich w obrocie krajowym oraz ewentualnych ich zwrotów’’ 
 

	Lp
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacunkowa ilość przesyłek w okresie trwania umowy1
	Cena jednostkowa brutto2
	Wartość brutto 3

	
	1
	2
	3
	4
	5

	I
	Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym

	1
	Przesyłki kurierskie doręczane w następnym dniu roboczym po dniu nadania do godziny 08.00
	do 1 kg
	20
	
	

	
	
	 od 1-5 kg
	10
	
	

	2
	Przesyłki kurierskie doręczane w następnym dniu roboczym po dniu nadania do godziny 12.00
	od 1-5 kg
	20
	
	

	
	
	od 1-5 kg
	10
	
	

	3
	Przesyłki kurierskie doręczane w następnym dniu roboczym po dniu nadania do godziny 9.00
	od 1-5 kg
	20
	
	

	
	
	od 1-5 kg
	2
	
	

	
	SUMA BRUTTO4


1 Liczby wpisane w kolumnie 3 stanowią szacunkową średnią ilość  przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w okresie 2 lat 
2Ceny wpisane w kolumnie 4 stanowić będą podstawę do rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy; 
w przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z załączonego do oferty cennika usług pocztowych
3Sumę pozycji z kolumny 4 należy pomnożyć przez pozycję z kolumny 3

4Sumę brutto z kolumny 5 musi być zgodna z ceną ofertową brutto podaną w formularzu ofertowym

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

ZAŁĄCZNIK nr 6.1 (zadanie 1)– Wzór umowy 
UMOWA Nr ..................

zawarta w dniu ............ pomiędzy Zamawiającym tj. Miastem Rybnik - Zakład Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibą w Rybniku, ul. Kościuszki 17, w imieniu którego działa:

Dyrektor – Artur Gliwicki

a Wykonawcą tj. : ............................................................................................ 

(nazwa firmy, forma prawna, adres) 

reprezentowanym przez : ...................................................................................................................

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu nieograniczonym, strony zgodnie ustalają, co następuje.

§ 1

1.  Przedmiotem umowy jest świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Zakres usług  według oferty oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokumenty te stanowią integralną część umowy. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu niniejszej umowy z uwzględnieniem zasad jego realizacji zawiera specyfikacja istotnych warunków zamówienia, będąca integralną częścią niniejszej umowy.

§ 2

 Miejscem nadawania przesyłek jest......................................................................(zgodnie z ofertą).
§ 3

Usługi pocztowe, o których mowa w § 1 realizowane będą w szczególności na zasadach określonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych,

2) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy.

§ 4

Zamawiający zobowiązuje się do:

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych,

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej drukowanej we własnym nakładzie przez Zamawiającego (wg wzoru druku Zamawiającego uzgodnionego z Wykonawcą) w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (wg wzoru druku Zamawiającego uzgodnionego z Wykonawcą), sporządzone dla celów rozliczeniowych w  dwóch  egzemplarzach z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

3) umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej nazwę i adres Zamawiającego.

§ 5

1. Podstawą obliczania należności będzie suma należnych opłat za przesyłki faktycznie nadane przez Zamawiającego lub zwrócone do Zamawiającego z powodu braku możliwości ich doręczenia w miesięcznym okresie rozliczeniowym, potwierdzone co do ilości, wagi, gabarytu, rodzaju przesyłek  na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny podane w formularzu cenowym – lub w przypadku przesyłek nieujętych w formularzu cenowym – w cenniku usług Wykonawcy, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzającym te zmiany. 

2. Wszystkie wartości podane przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości opłat określonych w formularzu cenowym i załączonym cenniku usług pocztowych bez konieczności sporządzania aneksu do umowy jedynie w sytuacji:

1) zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe,

2) zmiany związanej z wymogami wynikającymi z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a także okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym,

3) obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy,

4) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

5) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

4. Zmiana wysokości opłat określonych w formularzu cenowym i załączonym cenniku usług pocztowych możliwa jest tylko po pisemnym poinformowaniu Zamawiającego.
§ 6
1. Rozliczenia finansowe będą dokonywane w okresach miesięcznych na podstawie specyfikacji wykonanych usług pocztowych sporządzonej przez Wykonawcę.

2. Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.
3. Płatność za wykonane usługi będzie dokonywana w formie opłaty "z dołu" na podstawie faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone, na rachunek wskazany na fakturze. Do faktury wykonawca dołączy wykaz  usług pocztowych z podziałem na ilość, wagę gabaryt i rodzaj przesyłki.
4. Termin płatności faktury wystawionej na koniec okresu rozliczeniowego wynosi 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, jednak nie szybciej niż 10 dni od otrzymania faktury VAT.
5.  Za opóźnienia wynikające z niedotrzymania terminów płatności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki.
6. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej przesyłek w miejscu przeznaczonym na znak opłaty napisu (nadruku):
- 
w obrocie krajowym: „Opłata pobrana - umowa .............. z dnia ……. Nadano w ...........”

- 
w obrocie zagranicznym: „Taxe perçue - umowa .......... z dnia ……. Nadano w ...........”


§ 7

1. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji  podatkowej     NIP: ………………………..
2. W wystawianych fakturach Wykonawca wskaże „Nabywcę” i „Odbiorcę” zgodnie z poniższymi danymi: 
Nabywca: Miasto Rybnik, ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-200 Rybnik NIP: 642-001-07-58. 

      Odbiorca: Zakład Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.
3. Wystawione faktury należy przekazać do Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.

§ 8
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy nie może być wyższe niż 160 811,65 zł brutto (słownie:……………………………………….).

§ 9
1. Termin wykonania przedmiotu umowy od zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż 
od 1.02.2018 r. do 31.01.2020 r.

2. Umowa wygasa przed terminem określonym w ust. 1 w przypadku zapłaty kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 8.
§ 10

Umowa może być rozwiązana przez:

1)  każdą ze stron w terminie natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów prawnych dotyczących działalności pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy. 

2)  Zamawiającego z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia bez podania powodów, złożonego na piśmie, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego. 

§ 11

1. Osobą upoważnioną do sprawowania kontroli ze strony Zamawiającego jest…………… .

2.  Osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia ze strony Wykonawcy jest …………… .

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany osób o których mowa w ust. 1 i 2. Zmiana ta wymaga   pisemnego oświadczenia odpowiednio Zamawiającego lub Wykonawcy.

§ 12

Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego. 

§ 13

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu oraz osobom trzecim, a związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

2. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

3. W przypadku, gdy przedmiot zamówienia realizowany jest przy pomocy podwykonawców Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi przez nich wykonane.

§ 14

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,  przez wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących czynności przyjmowania i doręczania przesyłek.

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust.1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów                         i dokonywania ich oceny,

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów.
3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:

1) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób,  imion i nazwisk tych osób rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,
2) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy,

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

4. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 15 niniejszej  umowy. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
§ 15
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1) za odstąpienie  od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn niezależnych 
od Zamawiającego w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia, o którym  mowa w § 8,
2) w przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 50 zł za każdy przypadek nieterminowego odbioru,
3) w wysokości ustalonej w obowiązującej ustawie Prawo pocztowe w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy
w danym dniu,
4) w przypadku zmiany adresu placówki nadawczej na placówkę zlokalizowaną w odległości innej niż zadeklarowana w Formularzu ofertowym od siedziby Zamawiającego , Zamawiający ma prawo naliczenia kary umownej w wysokości 1% maksymalnego wynagrodzenia, o którym  mowa w § 8,

5) za niedopełnienie wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy – w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) – za każdorazowe stwierdzenie przez Zamawiającego tej okoliczności.

2. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty możliwości dochodzenia wyżej wskazanych kar umownych przez Zamawiającego.

3. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne zostaną potrącone z przysługującego Wykonawcy   wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 16
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 17
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych.
§ 18
Sprawy sporne mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez Sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 19
1. Umowa sporządzona jest w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

Załącznikami do umowy są:
1) Wzór książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych i Zestawienie nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych,

2) Specyfikacja istotnych warunków zamówienia,
3) Oferta,

4) Aktualny cennik usług pocztowych stosowany przez Wykonawcę
- dokumenty te stanowią integralną część umowy.

Załącznik nr 1 do umowy

1. WZÓR KSIĄŻKI NADAWCZEJ DLA PRZESYŁEK REJESTROWANYCH
........................................ 





................................

pieczęć Zamawiającego





     Data wysyłki

	L.p
	Adresat
(nazwisko 
i imię
lub nazwa)
	Dokładne miejsce
przeznaczenia
(ulica, nr domu 
i
mieszkania oraz placówka
pocztowa)
	Kwota zadekl.
wartości
	Masa
	Nr
nadawczy
	Uwagi
	Opłata
	Kwota
pobrania

	
	
	
	
	
	
	
	
	









Razem ...............

2. ZESTAWIENIE NADANYCH PRZESYŁEK LISTOWYCH NIEREJESTROWANYCH
Zestawienie nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych krajowych w dniu ...................................
	Gabaryt A

	masa
	przesyłki priorytetowe
	przesyłki ekonomiczne

	
	Ilość (szt)
	Wartość( zł)
	Ilość (szt)
	Wartość( zł)

	do 50g
	
	
	
	

	ponad 50 g do 100 g
	
	
	
	

	ponad 100 g do 350 g
	
	
	
	

	ponad 350 g do 500 g
	
	
	
	

	ponad 500 g do 1000 g
	
	
	
	

	ponad 1000 g do 2000 g
	
	
	
	

	razem
	
	
	
	

	Gabaryt B

	masa
	przesyłki priorytetowe
	przesyłki ekonomiczne

	
	Ilość (szt)
	Wartość( zł)
	Ilość (szt)
	Wartość( zł)

	do 50g
	
	
	
	

	ponad 50 g do 100 g
	
	
	
	

	ponad 100 g do 350 g
	
	
	
	

	ponad 350 g do 500 g
	
	
	
	

	ponad 500 g do 1000 g
	
	
	
	

	ponad 1000 g do 2000 g
	
	
	
	

	razem
	
	
	
	


Zestawienie nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych zagranicznych w dniu ......................
	

	
	przesyłki priorytetowe
	przesyłki ekonomiczne

	
	Ilość (szt)
	Wartość( zł)
	Ilość (szt)
	Wartość( zł)

	do 50g
	
	
	
	

	ponad 50 g do 100 g
	
	
	
	

	ponad 100 g do 350 g
	
	
	
	

	ponad 350 g do 500 g
	
	
	
	

	ponad 500 g do 1000 g
	
	
	
	

	ponad 1000 g do 2000 g
	
	
	
	

	razem
	
	
	
	


ZAŁĄCZNIK nr 6.2 (zadanie 2) – Wzór umowy 

UMOWA Nr ..................

zawarta w dniu ............ pomiędzy Zamawiającym tj. Miastem Rybnik - Zakład Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibą w Rybniku, ul. Kościuszki 17, w imieniu którego działa:

Dyrektor – Artur Gliwicki

a Wykonawcą tj. : ............................................................................................ 

(nazwa firmy, forma prawna, adres) 

reprezentowanym przez : ...................................................................................................................

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu nieograniczonym, strony zgodnie ustalają, co następuje.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie na rzecz Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku usług kurierskich polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich w obrocie krajowym poprzez doręczanie przesyłek kurierskich zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.
2. Szczegółowy opis przedmiotu niniejszej umowy z uwzględnieniem zasad jego realizacji oraz katalog aktów prawnych obowiązujących Wykonawcę zawiera specyfikacja istotnych warunków zamówienia, będąca integralną częścią niniejszej umowy.
§ 2

Zamawiający zobowiązuje się do:

1) nadawania przesyłek w wyznaczonym punkcie nadawczym lub za pośrednictwem kuriera 
po uprzednim zgłoszeniu zlecenia odbioru ze swojej siedziby telefonicznie lub drogą elektroniczną,

2) odbierania przesyłek kurierskich zwracanych do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy,

3) wypełniania przeznaczonych dla nadawcy części w formularzach adresowych, 
4) umieszczania na nalepce adresowej do przesyłek kurierskich informacji o wniesieniu opłaty za przesyłkę poprzez wypełnienie pola „UMOWA Nr ……………… z dnia …………..…….”, 

5) nadawania przesyłek, których zawartość stanowią wyłącznie materiały własne oraz nie załączania do przesyłek żadnych materiałów pochodzących od osób trzecich, a w szczególności reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych.

§ 3

1. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za:

1) nadane przesyłki kurierskie, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych,

2) przesyłki kurierskie zwrócone Zamawiającemu (po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy) oraz nadchodzące do Zamawiającego przesyłki kurierskie z opłatą przerzuconą na adresata, stwierdzona na podstawie dokumentów oddawczych.

2. Przy dokonywaniu rozliczeń finansowych obowiązują ceny podane w formularzu cenowym załączonym do oferty; w przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z załączonego do oferty cennika usług kurierskich.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości opłat określonych w formularzu cenowym i załączonym cenniku usług pocztowych bez konieczności sporządzania aneksu do umowy w sytuacji: 
1) zmiany stawki podatku VAT,

2) obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy,

3) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

4) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.
4. Zmiana wysokości opłat określonych w formularzu cenowym i załączonym cenniku usług pocztowych możliwa jest tylko po pisemnym poinformowaniu Zamawiającego.

§ 4

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.

2. Termin płatności faktury wystawionej na koniec okresu rozliczeniowego wynosi 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, jednak nie szybciej niż 10 dni od otrzymania faktury VAT.
3. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki w wysokości ustawowej. 
§ 5

1. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji  podatkowej     NIP: ………………………..
2. W wystawianych fakturach Wykonawca wskaże „Nabywcę” i „Odbiorcę” zgodnie z poniższymi danymi: 
Nabywca: Miasto Rybnik, ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-200 Rybnik NIP: 642-001-07-58. 

      Odbiorca: Zakład Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.
3. Wystawione faktury należy przekazać do Zakładu Gospodarki Mieszkaniowej, ul. Kościuszki 17, 44-200 Rybnik.

§ 6

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy nie może być wyższe niż brutto 7 866,93 zł.

§ 7
1. Termin wykonania przedmiotu umowy od zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż 
od 1.02.2018 6. do 31.01.2020 r.

2. Umowa ulega wcześniejszemu rozwiązaniu w przypadku zapłaty kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 6.

§ 8
Umowa może być rozwiązana przez:

1)  każdą ze stron w terminie natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów prawnych dotyczących działalności pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy. 

2)  Zamawiającego z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia bez podania powodów, złożonego na piśmie, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego. 

§ 9

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu oraz osobom trzecim, a związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

2. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

3. W przypadku, gdy przedmiot zamówienia realizowany jest przy pomocy podwykonawców Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi przez nich wykonane.

§ 10

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,  przez wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących czynności przyjmowania i doręczania przesyłek.

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust.1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów                         i dokonywania ich oceny,

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów.
3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia:

1) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób,  imion i nazwisk tych osób rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy,
2) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy,

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.  

4. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 11 niniejszej  umowy. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
§11

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) za odstąpienie  od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn niezależnych 
      od Zamawiającego w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia, o którym  mowa w § 6,
2) w przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania

     Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 50 zł za każdy

     przypadek nieterminowego odbioru,
3) za niedopełnienie wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy – w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) – za każdorazowe stwierdzenie przez Zamawiającego tej okoliczności.

2. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty możliwości dochodzenia wyżej wskazanych kar umownych przez Zamawiającego.

3. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne zostaną potrącone z przysługującego Wykonawcy   wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 12
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 13
Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego.

§ 14
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych.
§ 15
Sprawy sporne, mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 16
1. Umowa sporządzona jest w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

Załącznikami do umowy są:
1)  Specyfikacja istotnych warunków zamówienia,
2) Oferta.

� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę


� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę
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