DZP.1120.0028.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na ustug

(SIWZ2)

dla

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
(o wartaci ponizej kwoty okrélonej na podstawie art. 11 ust.8)

,,Obstuga kasowa Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej virybniku
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I. Informacja 0 postepowaniu

ZAMAWIAJ ACY
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Kosciuszki 17, 44 - 200 Rybnik
ogtasza przetarg nieograniczony na:

,,Obsluga kasowa Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej viRybniku ”

Zamawiajcy zamidcit ogtoszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowieublicznych na stronie
internetowej Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej: wagm.rybnik.pli na tablicy ogtosaeZGM.

Znak pos¢powania: DZP.1120.0028.2012
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawi@@go naley postugiwa sie tym znakiem.

Finansowanie zamdwienia
Zaméwienie to jest finansowane gedkow wiasnych.

Poskpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustaveydnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwiar publicznych, przepisdw wykonawczych wydanych na jepodstawie oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastepujace znaczenie:

~Zamawiapcy” - Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej

~Postpowanie” - posipowanie prowadzone przez Zamaw@ggo na podstawie niniejszej
Specyfikaciji.

.SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunk&@amowienia.

~Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. sWRraamowié publicznych.

.Zamowienie” - naley przez to rozumiezamdwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat
w sposéb szczego6towy opisany w Rozdziale Il SIWZ.

"Wykonawca” - podmiot, ktory ubiegagsd wykonanie Zamdéwienia, ztg ofert na

wykonaZiamowienia albo zawrze z Zamawieym umowve W sprawie
wykonadiamowienia.

Dane Zamawiajcego:

NIP: 642-314-73-63

Doktadny adres do korespondendiji: Kosciuszki 17, 44-200 Rybnik
Faks do korespondencji w sprawie Zaméwie(082) 42-212-47

[l.— Przedmiot zamowienia
1. Przedmiotem zaméwienia g@tggo niniejszym pogpowaniem jest prowadzenie 2 punktow
kasowych Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybmkay:
1) ul. Kosciuszki 17 (siedziba ZGM),
2) ul. Patriotéw 32 (ADM II)
polegajca na przyjmowaniu wptat oraz dokonywaniu wyptatiogekowych.

Zaméwienie w zakresie ustug.

Klasyfikacja Wspélnego Stownika ZamouiéCPV)
»Ustugi bankowe” Kod: 66.11.00.00-4

2. Obowigzki Wykonawcy:
a) przyjmowanie wszelkich wptat gotéwkowych z rasiacych tytutow:
- czynszu i innych optat oraz odsetek od najemn@éytkownikéw) lokali mieszkalnych,
uzytkowych, garay i innych przypadajcych wptat od klientéw Zamawigjego,
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- kaucji mieszkaniowych,
- wadium przetargowych,
b) dokonywania wyptat gotéwkowych z tytutu:
- zwrotu nadptlaty za czynsz oraz media,
- zwrotu kosztéw wynikagych z wystawionych dokumentéw kgowych,
- Z tytutu zaliczek, delegacji oraz innych iozén z pracownikami Zamawiagego,
- zwrotu wadium przetargowych,
- innych wyptat zleconych i zatwierdzonych mrzamawiajcego,

¢) otwarcie rachunku pomocniczego dla Zamaygie§o w celu dokonywania i rozliczania wyptat
gotowkowych. Rachunek pomocniczy zasilaggddie przez Zamawiagego kwo4 odpowiadaica
wysokaci wyptat,

d) przekazywanigérodkéw pienéznych z tytutu przygtych wptat gotéwkowych na wskazane rachunki
bankowe Zamawiafgego w dniu dokonania tych operaciji, bez akania prowizj bankowy lub
inna optat Zamawiajacego oraz 0sOb dokagnyjch wptat i wyptat,

e) Wykonawca &dzie przekazywal Zamawigjemu drog elektroniczia oraz w formie papierowej
informacje o przytych wplatach, tytutach tych wplat oraz o wskazahiavptacajcych jak
i dokonywanych wyptatach gotéwkowych, w formie regav — w nastpnym dniu roboczym po
dokonaniu operacji,

f) Wykonawca lkdzie przyjmowat wptaty w sposéb i na podstawie kietdw wptat, ktérych wzor
zostanie uzgodniony z Zamawiaym przed daturuchomienia punktu kasowego,

g) realizacja wyptat dokonywanaedrie na podstawie poletewyptaty wystawionych przez
Zamawiajcego,

h) Zamawiajcy wymaga,zeby prowadzenie punktéw kasowych odbywatavsidniach i godzinach
pracy Zamawiajcego tj. poniedziatki, wtorki grody od 7.00 do 15.00, w czwartki od 7.00 do
17.00, natomiast w giki od 7.00 do 13.00. Punkt kasowy nie zady¢ czynny poza godzinami
pracy Zamawiajcego.

Wykonawca bdzie przyjmowat nieodptatnie wptaty gotéwkowe:

- wlasne ZGM-u (np. rozliczenie zaliczek pracdww),
- dotycace ZFSS (np.sptaty rat piyczek),

i) w przypadku zmian godzin pracy Zamawi@@go w celu dostosowanias silo wymaga klientow
Wykonawca zobowizuje s&é dostosowé& godziny obstugi kasowej do godzin pracy
Zamawiajcego,

i) Wykonawca zapewni rzetejn sprawrm obstug klientéw Zamawiajcego,

k) Wykonawca na wiasny koszt dostosuje pomieszezeminktow kasowych do warunkow
pozwalajcych na nalgyte wykonanie niniejszej umowy, w szczegdiciowyposay je w
niezkedng infrastruktue informatyczn i teletechnicza,

[) Wykonawca przed podpisaniem umowy uzgodni z Zsimacym sposob wizualizacji punku
kasowego na zewitrz i wewratrz budynku.

Zamawiajicy wymaga,zeby dane osobowe, gromadzone i przetwarzane pradgongwe podczas
realizacji przedmiotu zaméwienia, byly gromadzonerzetwarzane zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie darosbowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 ze zmianami).

Zamawiajicy nie zapewnia ustugi konwojowania gotéwki.

3. W celu realizacji obowsizkéw wynikapcych z przedmiotu zamowienia Zamawi@j udostpni
Wykonawcy pomieszczenie kasowe na podstawie umaajyun zawartej oabnie dla kadego
lokalu — wz6r uméw stanowi zgdznik nr 5 do SIWZ.

Opis pomieszcza kasowych.

a) powierzchnia pomieszaz&asowych:

- ul. Kdiciuszki 17 (siedziba ZGM) - 6,70°m
- ul. Patriotéw 32 (ADM ll) - 10,53 M
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b) Wykonawca zobowrzany ldzie do ponoszenia kosztow wynajmu pomieszckasowych
zlokalizowanych w siedzibie ZGM i ADM Il wedlug tadonej stawki czynszu w wysoka
8,00 z} /nf netto zgodnie z umawstanowica zakcznik nr 5 do SIWZ,

¢) Wykonawca zobowrany ledzie do ponoszenia rzeczywistych kosztéw mediéwdago z
warunkami okrélonymi w umowie stanowitcej zahcznik nr 5 do SIWZ,

d) Obchzenie Wykonawcy przez Zamawiagpgo z tytulu czynszu najmu oraz kosztow mediow
nastpowa: bedzie na podstawie wystawionych faktur VAT.

e) Zamawiaicy nie ponosizadnych kosztéw zwizanych z ewentuadnadaptaci pomieszcze kasy
wynikajacych z dostosowania do przepisow i wymagaowizujacych Wykonawe.

Rozliczanie za przedmiot umowyedrie odbywalo s raz na miesic, po zakéczeniu danego
mieshca na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawc

Podwykonawstwo
Zamawiajicy zada wskazania przez Wykonagvczesci zamoéwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy podwykonawcom. Wskazanie niniejszego aistv formularzu oferty.

Zamowienia casciowe
Zamawiajcy nie przewiduje zamowieczgsciowych.

ZamoOwienia uzupetniapce
Zamawiajicy nie przewiduje zaméwieuzupetniagcych.

Oferty wariantowe
Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowdzany jest realizow@aprzedmiot zamoéwienia w terminied dn. 01.01.2013 r. do
dn. 31.12.2013 .

[V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postpowaniu mog bra udziat Wykonawcy nie podleggly wykluczeniu z pogpowania o
udzielenie zamoOwienia publicznego na podstawie 24t.ust. 1 i 2 ustawy pzp orapetniajcy
warunki okrdélone w art. 22 ust. 1 ustawy pzp i pkt 2 niniejszeggzdziatu.

Zamawiajcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w ¢g@st/aniu na podstawieswiadczé i
dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale V na zasadpietnia — nie spetnia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubieg@jch sé o udzielenie zamdéwieniaaden z nich nie
moze podlegd wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, orkth mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

2. O udzielenie Zamoéwienia mogibiegd sie Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce
posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadaj obowizek ich posiadania, tj. Wykonawca posiada aktuaemwnolenie na rozpoegeie
dziatalngci zgodnie z ustawvz dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekshgéty Dz. U. z
2002 r. Nr 72 poz. 665 ze zmianami).

W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw, o ktérychmowa w art. 22 ust. 1 Wykonawcywinni

przedstawi:

a) zgodnie z art. 44 ustawy pzgwidadczenie o spetnieniu warunkOw udzialu w gpstvaniu o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prazamndwiér publicznych zawarte w tfei
zalcznika nr 1 SIWZ (Formularz oferty).

b) zezwolenie na rozpogze przez bank dziataldoi zgodnie z ustawvz dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.A2rpoz. 665 ze zmianami).
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3. W celu wykazania braku podstaw braku podstaw dowykluczenia z posg¢powania o
udzielenie zamowienia, o ktdrych mowa w art. 24 ust, Wykonawcy winni przedstawt
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstée art. 24 ust.1 ustawy zgodnie z
trescia zalgcznika nr 2 do niniejszej SIWZ.

V. Oswiadczenia i_dokumenty wymagane dla potwierdzeniapetniania przez Wykonawcow

warunkow udziatu w postepowaniu

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w ppetvaniu zawarte w téei zakcznika nr 1 do
SIWZ (Formularz oferty),

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na pedstart. 24 ust.1zakcznik nr 2),

3) zezwolenie na rozpoeeie przez bank dziataldoi zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.A9rpoz. 665 ze zmianami).

4) Dokumenty mog by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopiisw@dczonej za

zgodnd¢ z oryginatem przez Wykonawc

5) W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw wymaganod Wykonawcow wspdlnie ubiegaych
sie 0 udzielenie zaméwienia:

a) dwiadczenie w pkt.2 powinno By ziozone przez kadego z Wykonawcow wspdlnie

ubiegajcych sk o udzielenie zamowienia,

b) dokument wymieniony w pkt 3 powinien potwierdzapetnianie warunkéw udzialu w
postpowaniu przez kadego z Wykonawcow sktadgjych wspolia oferte.

6) W przypadku Wykonawcow wspélnie ubieggjch st o udzielenie zamowienia do oferty nale
dolaczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wylserdw wspolnie ubiegagych
sie 0 udzielenie zamoOwienia, ewentualnie umowa o wipélaniu, z ktorej &dzie wynika
przedmiotowe pethomocnictwo. Petnomocnik z@oby ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w pospowaniu albo do reprezentowania w ppstwaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno liyzakczone w formie oryginatu lub notarialnie gdadczonej kopii.

7) W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajch sé o udzielenie zaméwienia wszyscy
partnerzy bda ponost odpowiedzialné solidarm za wykonanie Umowy zgodnie z jej
postanowieniami.

VI. Informacije o sposobie porozumiewania  z Zamawiajacym

Opis sposobu przekazywania swiadczen i dokumentow.

Dopuszczala formg kontaktow potencjalnych wykonawcow z Zamawigim jest fax oraz zgodnie z
art. 27 ust. 3 forma pisemna.

W niniejszym posfpowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajicy jak i Wykonawcy przekazajfaksem, kada ze stron nazadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca mge zwraca sig do Zamawigcego 0 wyjanienia dotycgce wszelkich wtpliwosci
zwiazanych z trécia niniejszej SIWZ, sposobem przygotowania zehoia oferty.

Wyjasnianie tresci SIWZ

Zamawiajicy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zzgine z prowadzonym pgpbwaniem.

W celu umaliwienia udzielenia odpowiedzi na §pnie przed terminem skiadania ofert, zapytanie
winno by ztozone nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmin
sktadnia ofert.

Zamawiajicy przekazuje trig zapyta i udzielonych wyjénien wszystkim Wykonawcom, bez
ujawnianiazrédta zapytania, nie gaiej niz na 2 dniprzed uptywem terminu skladania ofert,
zamieszczag je na stronie internetowej, na ktérej udpsiono SIWZ.

Zamawiajcy jednoczeénie przekazuje t&g wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym d@ezono
specyfikac§ istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniafiaddta zapytania

Zebranie Wykonawcéw
Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania wszystkich Wykonawcow.
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Zmiany w tresci SIWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokofpazmiare specyfikacji Zamawiagcy
zamigci na stronie internetowej, na ktorej udgmstiono SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany tréi ogtoszenia o zamowieniu
jest niezledny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w oferzatmawiajcy przedhty termin
sktadania ofert. O przedtaniu terminu skladania ofert Zamawdiey zawiadomi niezwtocznie
wszystkich Wykonawcow, zamieszcgajinformacg na stronie internetowej, na ktérej udgstiono
SIWZ.

Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamdwieniu, Zamavdiey
zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w BitiletZamowi@é Publicznych.

Osoby uprawnione do porozumiewania ¢z wykonawcami
Uprawniory osoly do bezpéredniego kontaktowaniaest Wykonawcami jest:

- w zakresie merytorycznym: Alina Bisek Dzial Kgbwasci  tel. (032) 42-948-78
- w sprawach dotyazych procedury zamowiepublicznych:
Agata Traczyk Dziat ZamowidPublicznych i Uméw tel. (032) 42-212-47

VIl. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajicy nie wymaga wadium.

VIIl. Termin zwi azania oferta.

Wykonawca jest zwzany ofersy przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczynavgiaz z uptywem
terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeiego mae przedtay¢ termin zwhzania oferg,

z tymze Zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywenmi@u zwhzania oferg,
zwrock sig do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak i 60 dni.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

Pisemna oferta

Oferta powinna b przygotowana w formie pisemnej, wzyku polskim i odpowiada

na przedstawione kwestie zwane z przetargiem, wedtug kolejooujctej w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Jedna oferta

Kazdy Wykonawca przedky tylko jedm oferk, sam lub jako partner w konsorcjum. Wykonawca,
ktory przedktada lub partycypuje w ¢eej niz jednej ofercie spowodujeze wszystkie oferty

z udzialem tego Wykonawcy zostaodrzucone.

Warunki formalne

Oferta musi by podpisana przez osoby upowene do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspolnie ubiegggych s¢ o udzielenie zamoOwienia). Oznacza t® jezeli z
dokumentu(ow) okrdajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub petnonicteva wynika, ¥
do reprezentowania Wykonawcy(6w) upaw@nych jest 4cznie kilka os6b dokumenty wchagze

w skiad oferty musgzost& podpisane przez wszystkie te osoby. Upovienie oséb podpisagych
ofertg musi wynik& bezpdrednio z dokumentow datzonych do oferty (np. wypis z KRS).zé#
upowanienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwi@jgzego status prawny Wykonawcy do
oferty naley dolczy¢ oryginat lub péwiadczor za zgodné z oryginalem kopi stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tegavapaione (oryginat lub pswiadczony przez
notariusza odpis).

Wszystkie dokumenty swiadczenia sporglzone w ¢zykach obcych naky ztozy¢ wraz z
ttumaczeniami naggyk polski.
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Catas¢ oferty powinna by ztozona w formie uniemadiwiaj acej jej przypadkowe zdekompletowanie.

Koszty udziatu w przetargu.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i przedémiem oferty,
z uwzgkdnieniem art.93 ust.4 ustawy.

Informacje stanowiace tajemni@ przedskbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

Wykonawca mee zastrzec w ofercie informacje stanaed tajemnie przedstbiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej lkamencji sktadac wraz z ofer stosowne
oswiadczenie.

Poprawki dokonywane w ofercie muasby¢ jednoznaczne, czytelne i zrozumiale oraz parafewan
przez osolly podpisujca cah oferte - w przeciwnym wypadku informacje poprawione, preslone

lub nieczytelne &da traktowane jako brak odpowiedzi.

Oznaczenie ofert.
Oferte nalezy wtozy¢ do nieprzezroczystej koperty, oznaczonej ¢agaco:
a) adresat:
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Kosciuszki 17, 44 - 200 Rybnik
b) zawartd¢:
oferta na:
,,Obsluga kasowa Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej viRybniku ”

c) dopisek:
NIE OTWIERA € PRZED: 3.12.2012 r. godz. 10:00

W przypadku braku tej informacji Zamawiay nie ponosi odpowiedzialdc za zdarzenia
wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie oferteg@nayznaczonym terminem otwarcia, a
w przypadku przestania jej poazub poczi kuriersk za jej brak otwarcia w trakcie sesji otwarcia
ofert.

Wewntrz tej koperty ma znajdowsasie kompletna oferta.

Na oferte sktadaja si¢ hastepujace dokumenty:

- Zalacznik nr 1, 2, 3,

- Oswiadczenia i dokumenty opisane w rozdziale V SIWZ,

- Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat kdpia potwierdzona za zgoditoz oryginatem
przez notariusza) wzglnie do podpisania innych dokumentéw sktadanychzveraofert, o ile
prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokutéenztazonych wraz z ofest

X. Sktadanie ofert i otwarcie ofert

Termin skfadania ofert

Oferty naley sktad& w terminiedo dnia 3.12.2012 r. do godz. 09:00 siedzibie Zamawiafrego
przy ul. Kaciuszki 17 - Dziat ZamowiePublicznych i Umow ( pok. nr 26).

Istnieje maliwos¢ przedtienia terminu sktadania ofert, w celu uwgienia przez Wykonawcow
wyjasnien i uzupetnié przedstawionych przez Zamawieggo, ledacych odpowiedz na pytania
Wykonawcéw, ztaone przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku zigenia oferty drog pocztowa o waznosci jej ztozenia lgdzie decydowata data
wplywu do Zamawiajcego. Oferta, ktora wptynie po wyznaczonym termimgkedzie przygta.

Oferty ztozone po terminie.
Zamawiajicy niezwtocznie zwrdci oferty, ktére zostaly zbme po terminie.
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Zmiana i wycofanie ofert.

Wykonawcy mog zmient lub wycofa& swoje oferty jedynie za pomapisemnego zawiadomienia
dostarczonego Zamawigiemu przed terminem skladania ofert. Koperta zajdea zmiag lub
wycofanie powinna byydodatkowo oznaczona odpowiednio gkeeiami ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.
Zadna oferta nie ni@ by¢ zmieniona po terminie skfadania ofert.

Otwarcie ofert:3.12.2012r.godz10:00 w siedzibie Zamawiajcego przy ul. Kdciuszki 17, sala
narad pokoj nr 4 .

Otwarcie ofert jest jawne. Bezfyednio przed otwarciem ofert Zamawiey podaje kwai, jaka
zamierza przeznacéya sfinansowanie zamowienia.

Koperty oznaczonéZmiana" lub "Wycofanie" zostam otwarte w pierwszej kolejsoi. Dane z
ofert, ktérych dotyczyWycofanie" nie keda odczytane.

W pozostatych przypadkach Zamawii@j poda nazw (firme) oraz adres (siedzip Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a #takinformacje dotycxe ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéatnacci zawartych w ofercie.

Jawnosé¢ postepowania.

Protok6t wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia sé po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniesdeniu postpowania

Oferty Wykonawcéw sjawne od chwili ich otwarcia.

XI. Sposéb obliczania ceny ofertowe.

1) Podana w ofercie cena nie stanowi waitavynagrodzenia wykonawcy lecz giudo poréwnania
ofert zlazonych w postpowaniu.

2) Wykonawca jest zobowzany do okrélenia ceny uwzgldniajacej wszystkie koszty niezdne do
wykonania zamowienia. Cena musi uvettylia¢ wszystkie wymagania Zamawaaggo okrélone
w SIWZ.

3) Wykonawca podaje cenposzczegoélnych rodzajow ustug wymienionych w sfikagji na
zakhczonym druku "Formularz cenowy" (zaknik nr 3 do SIWZ). Suma walg brutto z
kolumny 6 zadcznika nr 3 nalgy przenié¢ do ,Formularza oferty”(zatznik nr 1 do SIWZ).

4) Ceny w ofercie magby¢ zaokaglone maksymalnie do dwdéch miejsc po przecinku.

5) Cena ofertowa powinna bypodana w ztotych polskich cyframi i stownie.

6) Zamawiaicy nie kzdzie udzielat zaliczek na realizagamdwienia.

7) Podane przewidywane $#id wptat i wyplat w cigu 1 miesica maj charakter jedynie
orientacyjny i wzadnym wypadku nie stanowi to ze strony Zamaygieflo zobowjzania do
zaptaty za ustugi w podanej #id. Wykonawcy nie bdzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie
Z tytutu pobrania mniejszej doi wptat i dokonania mniejszej doi wyptat niz przewidywane
ilosci.

8) Wszelkie rozliczenia zwkane z realizagj zamOwienia, ktorego dotyczy niniejsza SIWZ
dokonywane &da w PLN.

Waluty oferty
Cena zostanie podana przez Wykonawcataci w walucie polskiej.

XII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty
Przy ocenie ofert Zamawigjy bedzie st kierowat nastpujacymi kryteriami:
Cena 100 %
Punkty za koszt wykonania oblicza girzyjmujgc za podstaw najnizsz cere ofertowa, przyznagc
jej maksymaln ilos¢ punktow, tj. 100 pkt.
Punkty dla pozostatych ofert oblicza siedtug wzoru:
cena hajnisza

---------------------- x 100 pkt = il&¢ punktéw dla danej oferty
cena danej oferty

Przetarg wygrywa oferta, ktéra uzyskata naksiz ilos¢ punktow.
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Sposbb oceny ofert

Sprawdzenie oferty i okr&lenie ich zgodndci z wymaganiami

Przed ocen ofert Zamawiajcy sprawdzi formalag strore uczestnictwa Wykonawcy w pegiowaniu

i okresli czy kazda z ofert spelnia wymagane warunki, czy zostatpmawidtowo podpisana, czy jest
zgodna z wymaganiami przedstawionymi w materiafaaietargowych.

Ocena zgodniwi oferty przeprowadzona zostanie wgznie na podstawie analizy dokumentow

lub cdwiadcze jakie Wykonawca zawart w swej ofercie z zastezgem tréci art.26 ust. 3.

Oferte Wykonawcy, ktéry zostanie wykluczony z pgstwania na podstawie art. 24. ust.1 i 2 Pzp
uznaje s za odrzucon

Zamawiajicy odrzuci ofert, w przypadkach okéonych w art.89 ustawy Pzp.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpaip wymaganiom opisanym

w niniejszej SIWZ. Ocenie ofert poddangdlp Oferty ziazone przez Wykonawcdw nie wykluczonych
Z postpowania oraz nie odrzucone przez Zamayago.

WYybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostaragpodstawie kryteriow wyboru olélenych

w ogloszeniu o przetargu.

Wyjasnienie ofert i kontakt z Zamawiajacym

Przy sprawdzaniu, ocenie i porownaniu ofert Zampaeiamaze zadat od Wykonawcow wyijgnien,
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenieedzy Zamawiaicym a Wykonawg negocjacji dotycaych
ztozonej oferty oraz, z zastrzeniem maliwosci poprawy oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz innych
omytek polegajcych na niezgodrigi oferty z SIWZ niepowodygych istotnych zmian w téei
oferty.

Poprawianie omytek rachunkowych

Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, omyiki ractkowe oraz inne
omyiki polegajce na niezgodrigi oferty z SIWZ niepowodugej istotnej zmiany w téei oferty i
niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawdtorego oferta zostata poprawiona.

Uniewaznienie posgpowania

Zamawiajicy uniewani postpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sgjah okrélonych
w art. 93 ust.1 Pzp.

O uniewanieniu postpowania Zamawiagry powiadomi rownoczmie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si 0 udzielenie zaméwienia, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

XllI. Informacje o formalno sciach , jakie powinny zost& dopetnione po wyborze ofert w
celu zawarcia umowy

Zamawiajcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferawiadamia Wykonawcow, ktérzy

ztozyli oferty:

1. O dokonanym wyborze, podaj nazwe (firme¢) albo imk i nazwisko, siedzib albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego eferybrano oraz uzasadnienie wyboru oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miegszamieszkania i adresy Wykonawcéw,
ktorzy ztazyli oferty, a talke punktac przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert i
taczm punktacg,

2. O Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzuconejgyx uzasadnienie faktyczne i prawne,

3. O Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamowienia, padaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4. o terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregdywpe umowa w sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta

oraz zamieszcza informacje o#lane w pkt. 1 na stronie internetowej oraz w miejgeiblicznie

dostpnym w swojej siedzibie.
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Umowa zostanie podpisana przez Zamayeiefo i wybranego Wykonawav terminie nie krétszym
niz 5 dniod dnia przestania zawiadomienia o wyborze najlsirdgjszej oferty, jgeli zawiadomienie
to zostato przestane w sposéb dkvay w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni zefezostato
przestane w inny sposoéb, z wgkeniem sytuacji gdy zostanie wniesione odwotanie.

Zamawiajicy maze zawrzé umowe w sprawie zamdéwienia publicznego przed uptyweno tegminu,
jezeli w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia zostata zelta tylko jedna oferta lub w
postpowaniu nie odrzuconzadnej oferty oraz nie wykluczormadnego wykonawcy.

XIV. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostanwprowadzone do_treci
zawieranej umowy.

Wzér umowy o udzielenie zamowienia stanowiazahik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia

XV. Pouczenie agsrodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom i innym podmiotom,zeli maj lub mieli interes prawny w uzyskaniu zamowienia
oraz poniést lub mee ponig¢ szkod w wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow
ustawy Pzp, przystugugrodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tesitawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwienmiaz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystugajrowniez organizacjom wpisanym na ksto ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

3. Odwotanie przystuguje wadznie wobec czynrioi:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniamiauakow udziatu w pogpowaniu,
- wykluczenia odwotagego z pospowania o udzielenie zamowienia,
- odrzucenia oferty odwohgego.

4. Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czyndo zamawiagcego, ktorej
zarzuca i niezgodnéc¢ z przepisami ustawy, zawiérawigzte przedstawienie zarzutow, okia
zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadrjeg¢ wniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi gido Prezesa Izby w terminie 5 dni od dnia przeatarformacji o czynn£ci
zamawiagjcego stanowicej podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni #gk zostaly przestane w inny sposob.
Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zamodwieniu, a f&k wobec postanowte specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wnosg si terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtosz@nia
Biuletynie Zamowié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkowngavienia na stronie
internetowe;.

Odwotanie wobec innych czynimd innych wnosi si w ternie 5 dni od dnia, w ktorym powg
lub przy zachowaniu natgtej starannéci mozna byto powzi¢ wiadoma¢ o okoliczndciach
stanowicych podstaw jego wniesienia

Odwotupcy przesyta kom odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapd@zsia z jego trécia przed uptywem tego terminu.

6. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpastania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu, ktom wnosi s¢ za pdrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dniagczenia
orzeczenia lzby, przesykg) jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi.

7. Wykonawca mze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotanminformowa
zamawiajcego o0 niezgodnej z przepisami ustawy czyonpodgtej przez niego lub zaniechaniu
czynndgci, do ktorej jest on zobowzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystugdjeotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Szczegoty dotyere srodkéw ochrony prawnej okéka Dziat VI —Srodki ochrony prawnej ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku —Prawo Zamawraiblicznych.

Zafczniki: odnr1donr5
Rybnik, dnia 23.11.2012 r.
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Strona
Z ogélnej liczby stron

(piecz¢ wykonawcy)
ZAL ACZNIK Nr 1 - Formularz Oferty

przetarg nieograniczony na:
,,Obstuga kasowa Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej viRybniku ”

Wykonawca :
NAZWaA fITMY & L e

Numer konta bankowego @ . .. .. .. e

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgedwymaganiami Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, zadzm

Powyzsza cena obejmuje pelny zakres zamowienia stkmg w warunkach przedstawionych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. Niniejsza oferta jest waa przez 30 dni.
3.Skladamy niniejsza ofert przetargoww we wlasnym imieniu/jako partner konsorcjum
ZarzadzZaneQO PIZEZ .......uvveeeeeeeeeeiiiiiieee st aa e e e e s ennneeneees *)
(nazwa lidera)
4. Gwiadczamyze:
« oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w termmimd 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r.
e zapoznalmy sk z SIWZ i nie wnosimy zastrzen,
e przedmiot zamoéwienia wykonamgami / z udzialem podwykonawcéw*) nastpujace
cze$ci zamoOwienia zamierzamy powiefzgodwykonawcom:

L.p. Nazwa cgsci zamowienia % warkei
zamowienia

Zakfad Gospodarki Mieszkaniowej
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akceptujemy przekazany wzor umowy stargmyizahcznik nr 4 do SIWZ,

akceptujemy warunki ptatdoi okreslone przez Zamawiagego,

jestémy /nie jestémy ptatnikiem podatku VAT -nasz numerNIP ..................
jestémy zarejestrowani w Krajowym Rejestrze eiiewym Podmiotow Gospodarczych nasz
numer identyfikacyiny REGON . . . ... ... ...

5. Potwierdzamyzinie uczestniczymy w innej ofercie dotycej tego samego pegiowania.

6. Sktadajc ofert w niniejszym posfpowaniu dwiadczamyze spetniamy warunki okéone

w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamawpeiblicznych dotyczce:

1)

2)
3)

4)

posiadania uprawnhedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa nakladajobowizek ich posiadania,

posiadania wiedzy i dwiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyaz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia,

sytuacji ekonomicznej i finansowe.

7. W przypadku wybrania naszej oferty zobamuijemy s¢ do:

- podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ, i®jsau i terminie wskazanym przez
Zamawiajcego,

- wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realigaejdania.

*) niepotrzebne skigi ¢
Upetnomocniony przedstawiciel
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Strona
z 0g0lInej liczby

(piecz¢ wykonawcy)

ZAL ACZNIK Nr 2: - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie okctnaosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowi@é publicznych

Skladajc ofere w postpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trylpiezetargu
nieograniczonego:,,Obstuga kasowa Zakladu Gospodarki Mieszkaniowejw Rybniku "
oswiadczamy,ze nie podlegamy wykluczeniu z pgsbwania o udzielenie zamdwienia publicznego
na podstawie okoliczroi, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Upetnomocniony przedstawiciel

Niniejsze ,Owiadczenie o braku podstaw do wykluczenia” sktadadfaz Wykonawcow wspélnie ubiegajch s¢ o
udzielenie zamoéwienfa

! Zapis zamieszczony we wzorze w celach informaajny do usuricia przez Wykonawg
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Strona

z ogolnej liczby

(piegzwykonawcy)

ZAL ACZNIK Nr 3 - Formularz cenowy

,,Obsluga kasowa Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej viRybniku

Cena jednostkowa Warto §¢ brutto
Lp. Nazwa ustugi llos¢ wptat na brutto (z) za 36 m-cy (z4)
1 m-c (szt.) za 1 wplak/wyptate | (kol. 3 x kol. 4) x 12 m-cy
1) 2 3 4 )
1. |Wplata gotdwkowa 2400
2. |Wyptata gotéwkowa 85

WARTOSC OGOLEM
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ZAL ACZNIK nr 4 - WzOr umowy

UMOWA nr

zawarta dnia ................... pamzy Zamawiaicym, tj. Miastem Rybnik reprezentowanym przez
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku ul.4€mszki 17, w imieniu ktérego dziata:

Dyrektor — mgr Danuta Kolasska
a Wykonawa tj.: (nazwa firmy, forma prawna, adres) ......cccccveevveevviiiiieeeveeiiiiiiiieevieereeeeeens.

w rezultacie dokonania przez Zamaw@ggo wyboru oferty Wykonawcy w przetargu
nieograniczonym, strony zgodnie ustalep nastpuje:

§1
1. Przedmiot UMOWY — ,, coooiiiiiiiiii oottt e e e ee e e e e e e e e

2. Zakres ustug wedtug oferty oraz specyfikacji isymh warunkéw zamoéwienia. Dokumenty te
stanowj integralm, cze$¢ umowy.

3. Ustugi musz by¢ wykonane zgodnie z obowdujacymi przepisami, normami oraz na ustalonych
niniejszz umowg warunkach.

4. Obowiazki Wykonawcy:
a) przyjmowanie wszelkich wptat gotéwkowych z rasiacych tytutow:
- czynszu i innych optat oraz odsetek od najemn@éytkownikdéw) lokali mieszkalnych,
uzytkowych, garay i innych przypadajcych wptat od klientéw Zamawigjego,
- kaucji mieszkaniowych,
- wadium przetargowych,
b) dokonywanie wyptat gotéwkowych z tytutu:
- zwrotu nadptlaty za czynsz oraz media,
- zwrotu kosztéw wynikagych z wystawionych dokumentéw kgowych,
- Z tytutu zaliczek, delegacji oraz innych iozén z pracownikami Zamawiagego,
- zwrotu wadium przetargowych,
- innych wyptat zleconych i zatwierdzonych mrzamawiajcego,

¢) otwarcie rachunku pomocniczego dla Zamaygie§o w celu dokonywania i rozliczania wyptat
gotowkowych. Rachunek pomocniczy zasilaggddie przez Zamawiagego kwo4 odpowiadaica
wysokaci wyptat,

d) przekazywaniesrodkow piengznych z tytutu przygtych wptat gotdwkowych na wskazane
rachunki bankowe Zamawigjego w dniu dokonania tych operacji, bez abania prowizj
bankow lub inrp optats Zamawiajacego oraz oséb dokagayjch wptat i wyptat,

e) Wykonawca &dzie przekazywal Zamawigemu drog elektroniczia oraz w formie papierowej
informacje o przytych wplatach, tytutach tych wplat oraz o wskazahiavptacajcych jak
i dokonywanych wyptatach gotéwkowych, w formie regav — w nastpnym dniu roboczym po
dokonaniu operacji,

f) Wykonawca ldzie przyjmowat wptaty w sposéb i na podstawie kietdw wptat, ktérych wzor
zostanie uzgodniony z Zamawiaym przed daturuchomienia punktu kasowego,

g) realizacja wyptat dokonywanaedrie na podstawie poletewyptaty wystawionych przez
Zamawiajcego,

h) nieodptatne przyjmowanie wptat gotéwkowych:

- wlkasnych ZGM-u (np. rozliczenie zaliczek pramikow),
- dotycacych ZFSS (np.sptaty rat pgyczek).

5. Strony ustalaj ze prowadzenie punktéw kasowyckdzie odbywa sie w dniach i godzinach pracy
Zamawiajicego tj. poniedziatki, wtorki érody od 7.00 do 15.00, w czwartki od 7.00 do 17.00,
natomiast w gitki od 7.00 do 13.00. Punkt kasowy nie zadby¢ czynny poza godzinami pracy
Zamawiajcego.
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10.

W przypadku zmian godzin pracy Zamawdago w celu dostosowania gilo wymaga klientow
Wykonawca zobowizuje st dostosowa godziny obstugi kasowej do godzin pracy
Zamawiajicego.
Wykonawca zapewni rzetalhsprawm obstug klientéw Zamawiajcego.
Wykonawca na wlasny koszt dostosuje pomiesiazg@unktow kasowych do warunkoéw
pozwalajcych na nalgyte wykonanie niniejszej umowy, w szczegdlciowyposay je w
niezkedng infrastruktue informatyczn i teletechnicza.
Wykonawca przed podpisaniem umowy uzgodni ma&siapcym sposob wizualizacji punktu
kasowego na zewitrz i wewratrz budynku.
Gromadzenie i przetwarzanie danych osobowgcdltzas realizacji przedmiotu umowy odbywa
sie bedzie zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29pseia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 1ptz. 926 ze zmianami).
§2
. Termin wykonania przedmiotu UmMOWY:........cccceeeeeeeeieenennnn. (zgodnie z ofg)t
. Umowa obowijzuje do czasu jej wydaiccia (uptywu terminu) lub wczaiejszego wykorzystania

kwoty okreslonej w § 3 ust. 4.
§3

. Zamawiajcy zaptaci wynagrodzenie stanaeg iloczyn faktycznie wykonanej ustugi (wptat i

wyptat) i ceny jednostkowej danej ustugi.

. Wynagrodzenie rozliczanedrie przy zastosowaniu cen jednostkowych zawanyeahczniku nr

3 do oferty (formularz cenowy). Cena jednostkowajotuje wszelkie koszty zwzane z realizagj
zadania.

. Cena jednostkowa za:

a) 1 wptat gotdwkowa wynosi brutto: ..................... zi,
b) 1 wyptat gotdwkows wynosi brutto: .................... zt

. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejgsp@pwy nie mae by wyzsze ni

......................... zt brutto (stownie:............cccccvvvvveeeeeen . 000 ZtOtych brutto).

. Ceny jednostkowe ustugssate przez caly czas trwania umowy, z zageuem ust. 6.

Zamawiajcy dopuszcza mtiwos¢ zmiany cen jednostkowych jedynie w przypadku nyia
stawki VAT wynikapacej ze zmiany przepiséw prawa.

84

. Rozliczanie za przedmiot umowydzie odbywato si raz na miesic, po zakéczeniu danego

miesaca na podstawie faktury wystawionej prze Wykonawcpotwierdzonej przez oseb
odpowiedzialg za realizag] zadania. Do faktury Wykonawca zobaurany jest zaiczy¢ wykaz
ilosciowy wptat i wyptat gotowkowych odbnie dla kadego punktu kasowego.

. Ptatné¢ faktur nasipi w terminie do 30 dni od daty ich otrzymania wrazdokumentagj

rozliczeniova.

. Pfatn@c¢ nasapi przelewem na konto Wykonawcy podane na faktufaetermin zaptaty ustalagsi

dzien obchzenia rachunku Zamawigego.

85

. Wykonawca éwiadcza,ze jest ptatnikiem podatku VAT i posiada numer igékacji podatkowej

NIP: e .

. Zamawiagcy cswiadcza,ze jest ptatnikiem podatku VAT i posiada numer igékacji podatkowej

NIP: 642-314-73-63.
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§6

1. Wykonawca ponosi petrodpowiedzialnéé za szkody wyradzone Zamawiagemu oraz osobom
trzecim, a zwizane z realizagjprzedmiotu zamoéwienia.

2. Wykonawcy wysipujacy wspoélnie ponoszsolidarry odpowiedzialnéé za wykonanie umowy.

8§87
W przypadku, gdy przedmiot zaméwienia realizowargstj przy pomocy podwykonawcow
Wykonawca ponosi wobec Zamawieggo petn odpowiedzialnét za ustugi przez nich wykonane.

§8
Wierzytelnag¢ wynikajaca z niniejszej umowy nie me byt przedmiotem cesji na rzecz oséb trzecich
bez zgody zamawiagego.
§9
1.Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowra;
a) za odgpienie od umowy z przyczyn niezalgch od Zamawiagcego w wysokéci 20 %
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 4,
b) za niewykonanie obowikow wynikapcych z 8§ 1 ust. 4 pkt d lub e w wysdko 0,2 %
wynagrodzenia,o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 4 zadadzier przekroczenia terminu ale nieqogj
niz 20 % wnagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 4.
2. Odstpienie od umowy nie powoduje utraty alivosci dochodzenia wiej wskazanych kar
umownych przez Zamawigego.
3. Naliczone przez Zamawigjego kary umowne zostamotracone z przystugapego Wykonawcy
wynagrodzenia, na co Wykonawca wiaiezgod.
4. Zamawiajcy maze dochodz odszkodowania uzupetnigiego na zasadach ogéinych.

§10
. Osoba odpowiedzialrza realizag zamowienia ze strony Zamawiaggo jest ..........ccevvvvvvveeeeeenn. .
. Osoly odpowiedziala za realizag zamoéwienia ze strony Wykonawcy jest: . .
. Zamawiaicy przewiduje mgiwos¢ zmiany osob, o ktérych mowa w ust 1 [ 2 Zmlaaa t
wymaga pisemnegawiadczenia Zamawiagego lub Wykonawcy pod rygorem niexmasci.

WN -

§11
Zakazuje si zmian postanowie zawartej umowy w stosunku do dcé oferty na podstawie ktorej,
dokonano wyboru wykonawcy.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem pmsaggo warunku jest nieviza.

§12
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZnbpowodujcej, ze wykonanie umowy nie kg
w interesie publicznym, czego nie ama bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy, Zamawiggy
moze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadomdci o tych okolicznéciach. W
takim przypadku wykonawca mezadat wytacznie wynagrodzenia najeego mu z tytutu wykonania
cze$ci umowy.

§13

W sprawach nie uregulowanych niniggaanowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy Prawo zamowidepublicznych oraz ustawy Prawo bankowe.

§14

Sprawy sporne mage wynikra¢ na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygarddoprzez Sd
wiasciwy ze wzgédu na siedzi Zamawiajcego.
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§15

1. Umowa sporgdzona jest w 2- jednobrzagych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dial&pze
stron.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajormy pisemnej pod rygorem niesrasci.

Zafacznikami do umowy &
- Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,

- Oferta.
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Zatacznik nr 5 - Wzory umow najmu lokali uzytkowych

UMOWA NAJMU LOKALU

zawartaw dniu ..., roku w Rybniku, pogdizy:

Gming Rybnik, reprezentowanprzez:

Danut Kolasinska — Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej ybRiku,
NIP 642-314-73-63 Regon 271505550  Adres: 44-209bRik, ul. Kosciuszki
17

zwary dalej ,Wynajmujcym”

zwary dalej ,Najema@”

0 nastpujacej treci :

§1

1. Wynajmujcy oddaje w najem lokal atkowy, potaony w Rybniku przy ul. Kéciuszki 17,
mieszcacy sk na parterze budynku, skladey sk z 1 pomieszczenia mdznej umownej
powierzchni uytkowej 6,70 m2 Woydanie lokalu Najemcy nagti protokotem zdawczo-
odbiorczym okré&lajacym stan techniczny i stogiezuzycia znajdujcych sé w nim instalacji i
urzadzea.

2. Najemca éwiadcza,ze wynajmowany lokal przystosuje do umdwionegytku we whkasnym
zakresie i na swoj koszt.

§2

Wynajmupcy oddaje Najemcy w najem pomieszczenie usytuowarmidynku wskazanym w § 1
Z przeznaczeniem na punkt kasowy agencji bankowe;.

§3
Najemca zobowizany jest przez caty czas trwania umowy do:

1) utrzymania lokalu i jego otoczenia we wdawvym stanie sanitarno-pardkowym, w
szczegolnéci do utrzymania w czysfoi szyldu, okien,

2) naprawy i konserwacji podtdg, drzwi, okien, instilai urzadzen technicznych
zapewniajcych korzystanie zéwiatta, ogrzewania, doptywu wody i odptywseiekow, do
wymiany zuytych urzadzer iinnych elementéw lokalu,

3) usuwania szkdd powstatych z jego winy,
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4) ubezpieczenia si— od odpowiedzialn@i cywilnej i maptkowej (w tym paaru i innych
zdarzé losowych) kradzigy, utraty piengdzy oraz innych ryzykakcznie z wyposzeniem
umieszczonym w przedmiocie najmu.

§4

Najemca nie moe zmiené przeznaczenia lokalu, korzyéta niego w sposéb sprzeczny z umow
takze podnajmow& go lub oddawa do bezptatnego aywania osobie trzeciej, bez zgody
Wynajmupcego.

§5

1. Wszelkie modernizacje, adaptacje i przerébki yymienionym lokalu mog by¢ dokonywane na
koszt Najemcy za uprzednizgody Wynajmupcego oraz pod nadzorem inspektora nadzoru
budowlanego &dacego pracownikiem Wynajmagego.

2. Najemcy nie przystuguje prawo zwrotu naklad@mipsionych na prace wymienione w ust.1.

8§86
1. Najeme obchzaja wszelkie koszty zwaizane z korzystaniem z lokalu a w szczegéino

1) energia elektryczna wg poniesionych przez Wynajoego kosztdéw, proporcjonalnie do
zajmowanej powierzchni biurowej lub zdej energii elektrycznej przez adzenia najemcy
zainstalowane w lokalu wg ich mocy znamionowej,

2) koszty zwhzane z dostarczaniem do lokalu wody wienokr&lonych zasad:
zimna woda oraz odprowadzesgekow wg ustalonego ryczattu wraz z optabonamentow
w czsci przypadaicej na uytkownika oraz dodatkowo proporcjonalne koszty duostonej
wody wynikapce z r@nicy pomkedzy licznikiem gtéwnym a sugnzuzycia wody obliczon dla
wszystkich aytkownikéw lokali w budynku.

2. Zmiana wysokgi stawek optat &dacych podstaw do ustalenia wysokoi kosztow obcizajacych

Najeme obowhzywa® bedzie od daty podanej w zawiadomieniu i nie wymagarzadzenia

aneksu do umowy.

87

1. Najemca ptadibedzie Wynajmujcemu:

1) Czynsz miesczny za lokal aytkowy
o pow. 6,70 rh wg stawki ... zi h = zt
+ podatek VAT 23 % od kwoty ....... zt = Loz
RAZEM CZYNSZ = e zt

2) Opfata za centralne ogrzewanie lokalu

o pow. 6,70 rh wg stawki ... zl = . zt
+ podatek VAT 23 % od kwoty ....... zt = . zt
RAZEM C.O. = e zt

3) Optata za wod.-kan.

ryczalt 2 ni wg stawki ... z{ m = . zt
+ podatek VAT 8 % od kwoty  ....... zt = bz
RAZEM WOD.-KAN. = ....... zt
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4) Wywa0z nieczyskei statyeh .. zt

+ podatek VAT 8 % od kwoty ... zt = . zt
RAZEM WYWOZ NIECZYSTGSCI = ... zt
RAZEM OPLATY = ... zi

miesécznie z gory w terminie do 10-go dniazki@go miesica kalendarzowego, na ktory przypada
nalenos¢, pocawszy od dnia .............coceovieenis r. Nie otrzymanie faktunAV w terminie do
10-go nie zwalnia Najemcy od terminowego uiszczaai@nosci.

2. Oprocz czynszu i optat oktenych w ust. 1. Najemca pokrywhedzie Wynajmujcemu koszty
okrelone w 8§ 6 w terminie 14 dni od daty wystawiefatury.

3. Wszelkie ptatngci Najemca dokonywiabedzie na rachunek Wynajmagego wskazany na
fakturze.

4. Za dat¢ dokonania ptatnizi, uwaza sk dziea uznania rachunku Wynajmagego.

§8

Umowa zostaje zawarta na czas &kmy tj. na czas obowkywania umowy nr ........... o]
wspOtpracy dot. obstugi kasowej Zaktadu Gospodifikszkaniowej w Rybniku, zawartej pogdzy
GmMing RYDNIK — ZGM @ ..ot e e e e e e e e
wdniu .........eeneee. r.

§9

Umowa mae by rozwiazana przez Wynajmagego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
gdy:
1) Najemca dopuszcza giwtoki z zaptad czynszu za co najmniej 2 peine okresy pi&tino
2) Najemca tywa lokal niezgodnie z jego przeznaczeniem lub pElda w podnajem albo do
bezptatnegozyrwania osobie trzeciej bez zgody Wynajauggo,
3) Najemca zaprzestaje prowadzenia dziatgino ktérej mowa w § 2,
4) Najemca nie udaginia lokalu ekipom remontowym prowagdym remont budynku na zlecenie
wigciciela, tj. Miasta Rybnika.

§10

1. Po ustaniu stosunku najmu Najemca ma ohpek oprénienia lokalu, dokonania oboadujacych
go napraw i protokolarnego przekazania lokalu Wyngicemu w wyznaczonym terminie.
2. Jezeli mimo uptywu terminu Najemca nie wykonat czyicip o ktérych mowa w ust. 1
Wynajmupcy maze to uczynt na jego koszt.
§11
Najemca zobowizuje st do wywania lokalu i znajducych sé w nim instalacji i urzdzen
technicznych zgodnie z odpowiednimi przepisami grawtym zakresie.
§12

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaachowania formy pisemnej pod rygorem niemci.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniggsamows majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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8§14
Sprawy sporne mage wynikra¢ na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygangdprzez Sd
wiasciwy ze wzgtdu na siedzib Wynajmupcego

§15

Umowa zostata spogdzona w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, po jednym dlazdej ze
stron.

NAJEMCA WYNAJMUACY
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UMOWA NAJMU LOKALU

zawartaw dniu ..., roku w Rybniku, pogdizy:

Gmina Rybnik

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku — trwaly zarzadca, reprezentowany przez:
Danut Kolasinska — Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe] ybRiku,
NIP 642-314-73-63 Regon 271505550  Adres: 44-20@bRik, ul. Kosciuszki
17

zwary dalej ,Wynajmujcym”

zwary dalej ,Najema@”

0 nastpujacej treci :

§1
Wynajmupcy céwiadcza,ze:

1) Wiacicielem budynku poteonego w Rybniku przy ul. Patriotéw 32 jest GmingdbRik.
2) Na mocy Decyzji Prezydenta Miasta M/2/2001 z dnta0®@.2001 r. Zaktad Gospodarki
Mieszkaniowej jest trwatym zagdca nieruchoméci zabudowanej ww. budynkiem.

§2

1. Wynajmupcy oddaje Najemcy w najem pomieszczenie usytuowabedynku wskazanym w § 1
przeznaczone na punkt kasowy paty w Rybniku przy ul. Patriotbw 32 o powierzchni
uzytkowej 10,53 nf do prowadzenia agencji bankowej. Wydanie lokalujeN&y nastpi
protokotem zdawczo-odbiorczym okfajacym stan techniczny i stogie zuzycia
znajdupcych s¢ w nim instalacji i urazdzea.

2. Najemca éwiadcza,ze wynajmowany lokal przystosuje do uméwioneggtku we wilasnym
zakresie i na swoj koszt.

§3

Najemca zobowizany jest przez caty czas trwania umowy do:

1) utrzymania lokalu i jego otoczenia we wdawym stanie sanitarno-pam@kowym, w
szczegOlnéci do utrzymania w czys§oi szyldu, okien,

2) naprawy i konserwacji podtdg, drzwi, okien, instjlai urzadzen technicznych
zapewniajcych korzystanie zéwiatta, ogrzewania, doptywu wody i odptywigiekow, do
wymiany zuytych uradzen iinnych elementéw lokalu,

3) usuwania szkod powstatych z jego winy,

4) ubezpieczenia si— od odpowiedzialn@i cywilnej i maptkowej (w tym paaru i innych
zdarzé losowych) kradzigy, utraty piengdzy oraz innych ryzykakcznie z wyposzeniem
umieszczonym w przedmiocie najmu.
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§4

Najemca nie me zmiené przeznaczenia lokalu, korzyéta niego w sposéb sprzeczny z unmow
takze podnajmow& go lub oddawa do bezptatnego aywania osobie trzeciej, bez zgody
Wynajmujcego.

8§85

1. Wszelkie modernizacje, adaptacje i przerébki yymienionym lokalu mog by¢ dokonywane na
koszt Najemcy za uprzednia zgo®Vynajmupcego oraz pod nadzorem inspektora nadzoru
budowlanego &dacego pracownikiem Wynajmagego.

2. Najemcy nie przystuguje prawo zwrotu naklad@mipsionych na prace wymienione w ust.1.

§6

1. Najeme obchzaja wszelkie koszty zwaizane z korzystaniem z lokalu a w szczegéino
1) energia elektryczna wg poniesionych przez Wynajoego kosztdéw, proporcjonalnie do
zajmowanej powierzchni biurowej lub zdej energii elektrycznej przez adzenia najemcy
zainstalowane w lokalu wg ich mocy znamionowej,
2) koszty zwhzane z dostarczaniem do lokalu wody wienokr&lonych zasad:
zimna woda oraz odprowadzesigekow wg ustalonego ryczattu wraz z optabonamentow
w czsci przypadajcej na uytkownika oraz dodatkowo proporcjonalne koszty duostonej
wody wynikapce z r@nicy pomkedzy licznikiem gtéwnym a sugnzuzycia wody obliczon dla
wszystkich aytkownikéw lokali w budynku.
2. Zmiana wysokgi stawek optat &dacych podstaw do ustalenia wysokoi kosztow obcizajacych
Najeme obowhzywa® bedzie od daty podanej w zawiadomieniu i nie wymagarzadzenia
aneksu do umowy.

87
1. Najemca ptadibedzie Wynajmujcemu:
1) Czynsz miesczny za lokal aytkowy
o pow. 10,53 m wg stawki ... zi h = zt
+ podatek VAT 23 % od kwoty ....... zt = ..z
RAZEM CZYNSZ = e zt
2) Oplata za centralne ogrzewanie lokalu
o pow. 10,53 i wg stawki ... zl = zt
+ podatek VAT 23 % od kwoty ....... zt = . zt
RAZEM C.O. = e zt
3) Optata za wod.-kan.
ryczalt 2 ni wg stawki ... z{ m = . zt
+ podatek VAT 8 % od kwoty  ....... zt = bz
RAZEM WOD.-KAN. = ....... zt
4) Wywa0z nieczyskei statyeh .. zt
+ podatek VAT 8 % od kwoty ... zt = . zt
RAZEM WYWOZ NIECZYSTGSCI = ... zt
RAZEM OPLATY = ... zi
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mieskcznie z goéry w terminie do 10-go dniazlego miesica kalendarzowego, na ktéry przypada

nalenos¢, pocawszy od dnia . viiiiienienen.n 1o Nie otrzymanie fakturyAV w terminie do

10-go nie zwalnia Najemcy od termmowego uiszczaaianosci.

2. Oprocz czynszu i optat oktenych w ust. 1. Najemca pokrywhedzie Wynajmujcemu koszty
okrelone w 8§ 6 w terminie 14 dni od daty wystawiefaiktury.

3. Wszelkie ptatngci Najemca dokonywiabedzie na rachunek Wynajmagego wskazany na

fakturze.

4. Za dat¢ dokonania ptatnézi, uwaza sk dziea uznania rachunku Wynajmagego.

§8

Umowa zostaje zawarta na czas &kmy tj. na czas obowkywania umowy nr ........... o]
wspOtpracy dot. obstugi kasowej Zaktadu Gospodifidszkaniowej w Rybniku, zawartej pogdzy

GMiNg RYDNIK — ZGM @ ..o e e e e e e e e e
wdniu .........oe.eee. r.

§9
Umowa mae by rozwiazana przez Wynajmagego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku

gdy:

1) Najemca dopuszcza giwtoki z zaptad czynszu za co najmniej 2 peine okresy pi&tino

2) Najemca tywa lokal niezgodnie z jego przeznaczeniem lub pElda w podnajem albo do
bezptatnegozywania osobie trzeciej bez zgody Wynajauggo,

3) Najemca zaprzestaje prowadzenia dziasaino ktérej mowa w § 2 ust. 1,

4) Najemca nie udaginia lokalu ekipom remontowym prowagdym remont budynku na zlecenie
wigciciela, tj. Miasta Rybnika.

§10

1. Po ustaniu stosunku najmu Najemca ma ohpek oprénienia lokalu, dokonania oboadujacych
go napraw i protokolarnego przekazania lokalu Wymgicemu w wyznaczonym terminie.
2. Jezeli mimo uptywu terminu Najemca nie wykonat czyicip o ktérych mowa w ust. 1,
Wynajmupcy maze to uczynt na jego koszt.
§11
Najemca zobowizuje st do wywania lokalu i znajducych sé w nim instalacji i urzdzen
technicznych zgodnie z odpowiednimi przepisami prawtym zakresie.
8§12

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaachowania formy pisemnej pod rygorem niemci.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniggsamows majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

8§14

Sprawy sporne mage wynikra¢ na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygangldprzez Sd
wiasciwy ze wzgtdu na siedzib Wynajmupcego
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§15

Umowa zostata spogdzona w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, po jednym dlazdej ze
stron.

NAJEMCA WYNAJMUACY
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