
                

Rybnik, dnia 14 października 2015 r.

Ogłoszenie O Wolnym  Stanowisku Urzędniczym

Nr 04/2015

Zakład Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Kościuszki 17
44-200 Rybnik

tel. 032-4294860

poszukuje kandydatów na stanowisko: inspektor nadzoru inwestorskiego.

 Wymiar etatu: cały etat

 Wymagania niezbędne:

- wykształcenie wyższe o kierunku budownictwo ogólne, energetyka lub inżynieria środowiska.

- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w specjalnośći instalacyjnej  w zakresie sieci,

instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych  i kanalizacyjnych.

- umiejętności sporządzania dokumentu finansowego realizacji określonego zadania zwanego kosztorysem,

- posiadanie co najmniej 4 letniego stażu pracy,

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub

umyślne przestępstwo skarbowe,

- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Wymagania dodatkowe:

- znajomość obsługi komputera z MS Windows, programów biurowych,  Internet,  Auto-Cad LT programem

do projektowania,

- komunikatywność, sumienność, sprawność, kreatywność, inicjatywa,

- umiejętność  w zakresie  zawodowym,  umiejętność podejmowania decyzji, zarządzania informacją, dobra

komunikacja pisemna,

Warunki pracy na danym stanowisku:

- praca biurowa na terenie dyrekcji zakładu przy ulicy Kościuszki 17,

- praca w terenie  ( na terenie zasobów lokalowych administrowanych przez  ZGM Rybnik ).

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w zakładzie:

-  wskaźnik  zatrudnienia  osób  niepełnosprawnych  w  Zakładzie  Gospodarki  Mieszkaniowej  w  Rybniku

w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,

w miesiącu wrzesień 2015 r., wyniósł  5,2 %.

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

-  kontrola prawidłowości i odbiór robót wykonywanych w systemie zleconym i siłami własnymi,  
- zwoływanie przeglądów gwarancyjnych i egzekwowanie stwierdzonych wad i usterek,

- kompleksowe prowadzenie spraw dotyczących nadzorowanych robót budowlanych,



-  przygotowywanie  materiałów  do  przetargów  na  roboty  budowlane:  sporządzanie  przedmiarów  robót,
kosztorysów inwestorskich, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót,

- sprawdzanie i opiniowanie dokumentacji technicznej wykonywanej na zlecenie,

-  przygotowywanie niezbędnej dokumentacji wynikającej  z przepisów prawa budowlanego i innych – dla
zadań remontowych,

-  kontrola i  nadzór nad prowadzonymi przez ADM-y przeglądami technicznymi budynków oraz realizacją
innych obowiązków wynikających z Prawa budowlanego,

-  prowadzenie ewidencji  budynków przeznaczonych do remontu kapitalnego i  do rozbiórki  oraz bieżąca
aktualizacja tej ewidencji,

- rejestrowanie faktur za wykonywane roboty budowlane, dokumentację techniczną, orzeczenia.

-  prowadzenie ewidencji orzeczeń technicznych i projektów technicznych przewidywanych do realizacji,

- planowanie i sprawozdawczość.  
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

- życiorys i list motywacyjny,

- kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

- kserokopie dotychczasowych świadectw pracy,

- kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe,

- kserokopie dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje,

- oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

-oświadczenie  kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych    

oraz o korzystaniu z pełni praw publicznych,

- oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z

oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

- oświadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- oświadczenie kandydata, od kiedy może nastąpić zatrudnienie,

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

-  oświadczenie  kandydata  o  przyjęciu  do  wiadomości  faktu  obowiązku  publikacji  

w BIP danych osobowych.

Termin i miejsce składania ofert: dokumenty w zamkniętej kopercie z dopiskiem:

 Kandydat  na  stanowisko  ,,  inspektor  nadzoru  inwestorskiego  ” należy  składać  w  terminie  do

28.10.2015 r.  pod adresem: Zakład Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku , ul. Kościuszki 17 , Dział Spraw

Pracowniczych i Administracji pok.29 na I piętrze.

Inne informacje:
Dokumenty,  które  wpłyną  do  Zakładu  po  wyżej  określonym  terminie  nie  będą  rozpatrywane.
Informacja  o  wyniku  naboru  będzie  zamieszczona  w  Biuletynie  Informacji  Publicznej  
i na tablicy ogłoszeń w Zakładzie Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku - zgodnie z ustawą z dnia 21 listopada 
2008 r.  o  pracownikach samorządowych (Dz.  U. Nr 223, poz.  1458 ze zmianami).  Informacja o wynikach
naboru  zawiera  imiona  i  nazwiska  kandydatów  oraz  ich  miejsce  zamieszkania  w   rozumieniu  przepisów
Kodeksu cywilnego.



Opis  Stanowiska Urzędniczego w Zakładzie Gospodarki Mieszkaniowej   

w Rybniku

I. Informacje ogólne dotyczące stanowiska pracy:

1. Stanowisko:  inspektor nadzoru inwestorskiego

2. Dział: techniczny  

II. Kwalifikacje:

1. Wykształcenie: wyższe 

2.Specjalność: budownictwo ogólne, energetyka lub inżynieria środowiska 

3.Uprawnienia :budowlane  

a) konieczne: uprawnienia budowlane w specjalności instalacyjne w zakresie sieci, instalacji i

urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych,

4. Doświadczenie zawodowe ( w latach i miesiącach):

a) poza ZGM: 4 lata 

b) w ZGM na innych stanowiskach: 4 lata  

5.  Predyspozycje  osobowościowe  komunikatywność,  sumienność,  sprawność,  kreatywność,

inicjatywa,   

6. Umiejętności: w zakresie  zawodowym, umiejętnośc sporządzania kosztorysów,  umiejętność

podejmowania decyzji, zarządzania informacją, dobra komunikacja pisemna, dobra znajomość

obsługi  pakietu  MC Office,  w szczególności  Word,  Excel  a  w szczególności  programów do

kosztorysowania,  Auto-Cad LT programem do projektowania, 

III.  Zależność służbowa:

1. Bezpośredni przełożony: kierownik Działu technicznego 

2. Bezpośrednio podległe stanowiska: nie dotyczy

IV. Zastępstwa: nie dotyczy

1. Zastępuje  : -

2. Jest zastępowany: -

V. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

1. Zadania główne:

- kontrola prawidłowości i odbiór robót wykonywanych w systemie zleconym i siłami własnymi,

-  zwoływanie przeglądów gwarancyjnych i egzekwowanie stwierdzonych wad i usterek,

-  kompleksowe prowadzenie spraw dotyczących nadzorowanych robót budowlanych,

- przygotowywanie materiałów do przetargów na roboty budowlane: sporządzanie przedmiarów



robót, kosztorysów inwestorskich, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót,

- sprawdzanie i opiniowanie dokumentacji technicznej wykonywanej na zlecenie,

-  przygotowywanie niezbędnej  dokumentacji  wynikającej  z  przepisów prawa budowlanego i

innych – dla zadań remontowych,

- kontrola i nadzór nad prowadzonymi przez ADM-y przeglądami technicznymi budynków oraz

realizacją innych obowiązków wynikających z Prawa budowlanego,

- prowadzenie ewidencji budynków przeznaczonych do remontu kapitalnego i do rozbiórki oraz

bieżąca aktualizacja tej ewidencji.

-rejestrowanie faktur za wykonywane roboty budowlane, dokumentację techniczną, orzeczenia.

2) Zadania okresowe:

-  prowadzenie ewidencji orzeczeń technicznych i projektów technicznych przewidywanych do

realizacji,

- planowanie i sprawozdawczość.  

VI.Stopień samodzielności : bardzo wysoki 

VII.Stopień odpowiedzialności za powierzone zadania:

1. bardzo wysoki w zakresie: zadań głownych 

2. wysoki w zakresie: zadań okresowych 

3. średni w zakresie: nie dotyczy 

4. niski w zakresie: nie dotyczy 

VIII. Udział w zespołach zadaniowych TAK/NIE

IX. Możliwość awansu i rozwoju: TAK. 


