Rybnik, dnia 14 pazdziernika 2015 r.
Ogloszenie O Wolnym Stanowisku Urzedniczym
Nr 04/2015

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Ko$ciuszki 17
44-200 Rybnik
tel. 032-4294860

poszukuje kandydatéw na stanowisko: inspektor nadzoru inwestorskiego.

Wymiar etatu: caty etat
Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie wyzsze o kierunku budownictwo ogélne, energetyka lub inzynieria Srodowiska.
- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi w specjalnos¢i instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji 1 urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych.
- umiejetnosci sporzadzania dokumentu finansowego realizacji okreslonego zadania zwanego kosztorysem,
- posiadanie co najmniej 4 letniego stazu pracy,
- posiadanie obywatelstwa polskiego,
- posiadanie petej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,
- posiadanie nieposzlakowanej opinii,
Wymagania dodatkowe:
- znajomos$¢ obshugi komputera z MS Windows, programéw biurowych, Internet, Auto-Cad LT programem
do projektowania,
- komunikatywno$¢, sumienno$¢, sprawnos$¢, kreatywnos¢, inicjatywa,
- umigjetnos¢ w zakresie zawodowym, umiejetnos¢ podejmowania decyzji, zarzadzania informacja, dobra
komunikacja pisemna,
Warunki pracy na danym stanowisku:
- praca biurowa na terenie dyrekcji zaktadu przy ulicy Kosciuszki 17,
- praca w terenie ( na terenie zasobow lokalowych administrowanych przez ZGM Rybnik ).
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w zakladzie:
- wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku
w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
w miesigcu wrzesien 2015 r., wyniost 5,2 %.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- kontrola prawidlowos$ci i odbidr robot wykonywanych w systemie zleconym 1 sitami wlasnymi,
— zwoltywanie przegladow gwarancyjnych i egzekwowanie stwierdzonych wad i usterek,

— kompleksowe prowadzenie spraw dotyczacych nadzorowanych robdt budowlanych,



— przygotowywanie materiatéw do przetargdbw na roboty budowlane: sporzgdzanie przedmiarow robot,
kosztorysow inwestorskich, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot,

— sprawdzanie i opiniowanie dokumentacji technicznej wykonywanej na zlecenie,

— przygotowywanie niezbgdnej dokumentacji wynikajacej z przepisow prawa budowlanego i innych — dla
zadan remontowych,

— kontrola i nadzér nad prowadzonymi przez ADM-y przegladami technicznymi budynkéw oraz realizacja
innych obowigzkow wynikajacych z Prawa budowlanego,

— prowadzenie ewidencji budynkow przeznaczonych do remontu kapitalnego i do rozbiorki oraz biezaca
aktualizacja tej ewidencji,

— rejestrowanie faktur za wykonywane roboty budowlane, dokumentacj¢ techniczng, orzeczenia.
— prowadzenie ewidencji orzeczen technicznych i projektow technicznych przewidywanych do realizacji,

- planowanie i sprawozdawczos$¢.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys 1 list motywacyjny,

- kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kserokopie dotychczasowych §wiadectw pracy,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

- kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

-o$wiadczenie  kandydata o posiadaniu pelnej zdolnoSci do czynnosci prawnych

oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

- os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- oswiadczenie kandydata, od kiedy moze nastapi¢ zatrudnienie,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

- o$wiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomo$ci faktu obowigzku  publikacji

w BIP danych osobowych.

Termin i miejsce skladania ofert: dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem:

Kandydat na stanowisko ,, inspektor nadzoru inwestorskiego ” nalezy sklada¢ w terminie do

28.10.2015 r. pod adresem: Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku , ul. Kosciuszki 17 , Dzial Spraw
Pracowniczych i Administracji pok.29 na I pietrze.

Inne informacje:

Dokumenty, ktore wplyng do Zakladu po wyiej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w  Biuletynie Informacji  Publicznej

i na tablicy ogloszen w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku - zgodnie 7 ustawq 7 dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zmianami). Informacja o wynikach
naboru zawiera imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.



L.

II.

Opis Stanowiska Urzedniczego w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej

w Rybniku

Informacje ogo6lne dotyczace stanowiska pracy:

1. Stanowisko: inspektor nadzoru inwestorskiego

2. Dzial: techniczny

Kwalifikacje:

1. Wyksztatcenie: wyzsze

2.Specjalno$¢: budownictwo ogdlne, energetyka lub inzynieria srodowiska

3.Uprawnienia :budowlane

a) konieczne: uprawnienia budowlane w specjalnos$ci instalacyjne w zakresie sieci, instalacji i
urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych,

4. Doswiadczenie zawodowe ( w latach 1 miesigcach):

a) poza ZGM: 4 lata

b) w ZGM na innych stanowiskach: 4 lata

5. Predyspozycje osobowosciowe komunikatywnos$¢, sumiennos$¢, sprawnos¢, kreatywnosc,
inicjatywa,

6. Umiejetnosci: w zakresie zawodowym, umiejetnosc sporzadzania kosztorysow, umiejetnose
podejmowania decyzji, zarzadzania informacja, dobra komunikacja pisemna, dobra znajomos¢
obstugi pakietu MC Office, w szczegdlnosci Word, Excel a w szczegdlnosci programow do

kosztorysowania, Auto-Cad LT programem do projektowania,

III. Zaleznos$¢ stuzbowa:

1. Bezposredni przetozony: kierownik Dziatu technicznego

2. Bezposrednio podlegte stanowiska: nie dotyczy

IV. Zastepstwa: nie dotyczy

1. Zastepuje : -

2. Jest zastgpowany: -

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Zadania gtowne:
- kontrola prawidlowosci 1 odbior robdt wykonywanych w systemie zleconym i sitami wlasnymi,

— zwotywanie przegladow gwarancyjnych i egzekwowanie stwierdzonych wad i usterek,
— kompleksowe prowadzenie spraw dotyczacych nadzorowanych robot budowlanych,

— przygotowywanie materialow do przetargdw na roboty budowlane: sporzadzanie przedmiarow



robot, kosztorysow inwestorskich, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot,
— sprawdzanie 1 opiniowanie dokumentacji technicznej wykonywanej na zlecenie,

— przygotowywanie niezbgdnej dokumentacji wynikajacej z przepisow prawa budowlanego i

innych — dla zadan remontowych,

— kontrola i nadzo6r nad prowadzonymi przez ADM-y przegladami technicznymi budynkow oraz

realizacjg innych obowiazkoéw wynikajacych z Prawa budowlanego,
— prowadzenie ewidencji budynkéw przeznaczonych do remontu kapitalnego i do rozbiorki oraz
biezaca aktualizacja tej ewidencji.
—rejestrowanie faktur za wykonywane roboty budowlane, dokumentacje techniczng, orzeczenia.
2) Zadania okresowe:
— prowadzenie ewidencji orzeczen technicznych i projektow technicznych przewidywanych do
realizacji,
- planowanie i sprawozdawczo$¢.

VI.Stopien samodzielnosci : bardzo wysoki

VII.Stopien odpowiedzialnosci za powierzone zadania:
1. bardzo wysoki w zakresie: zadan glownych
2. wysoki w zakresie: zadan okresowych
3. $redni w zakresie: nie dotyczy
4. niski w zakresie: nie dotyczy
VIII. Udzial w zespotach zadaniowych TAK/NIE

IX. Mozliwo$¢ awansu i rozwoju: TAK.



